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COMPONENTE: Actividades de control.
ESTANDAR: Procedimientos.
FORMATO: Disefio de Procedimientos. N°: 93
MACROPROCESO: Servicio de Informacién Aeronautica. CODIGO: |No Aplica.
PROCESO: Publicacion. ; ’ CODIGO: | No Aplica.
SUBPROCESO: Elaboracion y Publicacién de Informacién Integrada AIS. CODIGO: |No Aplica.
PROCEDIMIENTO: Elaboracion y Publicacion de Informacion Integrada AlS.

Elaborar y publicar Documentacion Integrada AlS en tiempo y forma, cumpliendo con los requisitos de calidad y de seguridad

MISION: h
. . operacional.

Desde: La recepcién de la informacién / datos que correspondan incluir en las Documentaciones Integradas AIS (Enmienda,
| Suplemento, Circulares, Lista de NOTAM correspondientes al AIP PARAGUAY) cumpliendo lo estipulado en los documentos de

ALCANCE: referencia.
Hasta: La inclusién de datos (permanente o temporal), o su correspondiente actualizacién y posterior publicacion por los medios

establecidos.

AIC: Circular de Informacién Aeronautica. Aviso que contiene informacién que no requiera la iniciacion de un NOTAM ni la inclusion
en las AIP, pero relacionada con la seguridad del vuelo, la'navegacién aérea, o asuntos de cardcter técnico, administrativo o

legislativo.

AlS: Servicio de Informacién Aeronautica. Servicio establecido dentro del area de cobertura definida encargada de proporcionar la
informacién y los datos aeronauticos necesarios para la seguridad operacional, regularidad y eficiencia de la navegacion aérea.

AIP: Publicacién de Informacién Aeronautica. Publicacion expedida por cualquier Estado, o con su autorizacion, que contiene
informacion aeronautica, de caracter duradero, indispensable para la navegacion aérea.

AIRAC: Una sigla (reglamentacién y control de informacion aerondutica) que significa el sistema que tiene por objeto la notificacion
anticipada, basada en fechas comunes de entrada en vigor, de las circunstancias que requieren cambios importantes en los métodos
de operaciones.

ste documento, tanto en formato digital como impreso, fuera del vinculo del SGC o impreso sin aprobacion, se considera copia no controlada y solo debe utilizarse con fines informativos. Este documento
es confidencial y tiene informacién de propiedad exclusiva de la Gerencia de Trénsito Aéreo. Se prohibe reproducir, divulgar y/o ceder a terceros sin autorizacidn de la Autoridad Competente.
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AMHS: Sistema de procesamiento de mensajes para los servicios de transito aéreo.
NOF: Oficina NOTAM Internacional.
NOTAM: Aviso distribuido por medios de telecomunicaciones que contiene informacién relativa al establecimiento, condicién o
modificacién de cualquier instalacion aerondutica, servicio, procedimiento o peligro, cuyo conocimiento oportuno es esencial
para el personal encargado de las operaciones de vuelo.
Suplemento AIP: Madificaciones temporales de la informacién que figura en las AIP y—gue-se-publica—en-hojas—sueltas
especiales: B - -
DUENO DEL PROCESO: Seccion Publicaciones (PUB).
ENTRADA PROVEEDOR SALIDA CLIENTE / PARTE INTERESADA NECESIDAD DEL CLIENTE / PARTE INTERESADA
Enmienda de la AIP / )
Usuarios Internos Suplemento de la AIP Usuarios Nacionales / Informacion de calidad, en lo que respecta a la exactitud
Solicitud de publicacién (DINAC) / Usuarios / Circular de intemacionales e integridad de los datos, en el tiempo establecido, con
Externos Informacion fines de cumplimiento de la seguridad operacional.
Aeronautica
) . . . Informacion de calidad, en lo que respecta a la exactitud
Check List de NOTAM Seccién NOF Lista de NOTAM Usuarios Nacionales / e integridad de los datos, en el tiempo establecido, con
Vigentes Internacionales fi i - -
ines de cumplimiento de la seguridad operacional.
Ver Tablero de Indicadores TB-CAL-02 / Verificacién de la informacion previa publicacion 7-Centrol de
INDICADOR/ MEDICION / SEGUIMIENTO DEL PROCESO publicacién en el sitio web. \
RECURSOS NECESARIOS Computadora, Internet, Mobiliario, Insumos de oficina en general. Y
\
Notas.
O\

a) Se asignara a cada Suplemento de la AIP un numero de serie consecutivo, basado en el Aito Civil, porg
a).1 Las paginas de los suplementos seran de color amarillo para que destaquen claramente. %8N\ Macrie-Pereira
g SGerente Int. SGC

e aﬁ.i{%}#ién de Aerapuertos
N
Este documento, tanto en formato digital como impreso, fuera del vinculo del SGC o impreso sin aprobacién, se considera copia no controlada y solo debe utili2gise; cor -Re§ infgfmativos. Este documento
es confidencial y tiene informacién de propiedad exclusiva de la Gerencia de Transito Aéreo. Se prohibe reproducir, divulgar y/o ceder a terceros sin auto ﬁn_g 25 Autoridad Competente.
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b)  Se asignard a cada AIC de la AIP un ntimero de serie consecutivo, basado en el afio civil, por ejemplo 2/06.

b).2 Las paginas de las AIC seran de color rosa para que destaquen claramente.

A o Pereira
7 Gem:. 5GC

cclén de Aeropuerfos

Se asignara a cada Enmienda a la AIP un nimero de serie consecutivo, por ejemplo 2/06. y (3 & N f
c).1 Las péginas de las Enmiendas seran de color blanco.

Nota. Para todas aquellas coordinaciones internas del Dpto., que no ameriten la elaboracién de una nota, memorando 0 providencia, se dejara
constancia de las mismas en el Libro de Coordinacion del Dpto.

SECUENCIA DE ACTIVIDADES A: Elaboracién y publicacion de enmiendas a la AIP Paraguay
: 5)
- Ao (4) Registros (. : (6) Cargo
N°. (1) Actividades (2) Tareas (3) Método Aplicables Prc::se:é;::’e:;os Responsable
Remisién de | 1.1Remitr la | a) Remite el Expediente a la Seccion Jefe Dpto. AIM
solicitud de solicitud de Publicaciones.
1. publicacién publicacion | b) Nota: Las solicitudes podran ser generadas por
para para el Dpto. AIM o recibidas de otras areas.
procesamiento procesar
Analisis de tipo | 2.1Recibir la | a) Recibe dg la Jefatura del Dpto. AIM la solicitud Registro de Jefe de Seccién
de solicitud a solicitud de por escrito para la publicacibn de una Notas Publicaciones /
publicar publicacion informacién integrada y anota el documento Recibidas Asistente
2. recibido en el libro de registro de notas Técnico
recibidas, registrando: Publicaciones
a).1 Namero (correlativo por afio).

Este documento, tanto en formato digital como impreso, fuera del vinculo del SGC o impreso sin aprobacién, se considera copia no controlada y solo debe utilizarse con fines informativos. Este documento
es confidencial y tiene informacién de propiedad exclusiva de la Gerencia_de Transito Aéreo. Se prohibe reproducir, divulgar y/o ceder a terceros sin autorizacién de la Autoridad Competente.
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SECUENCIA DE ACTIVIDADES A: Elaboracién y publicacién de enmiendas a la AIP Paraguay
> - (5)
° - 4) Registros i 6) Cargo
N°. (1) Actividades (2) Tareas ‘ (3) Método ( .&plicgables Pr(:\t;e;i;:’;l:’e‘:lstos R é sz)onsgabl p
a).2 Fecha de recepcion.
a).3 Referencia: nota, circular, resolucion,
etc.
a).4 Procedencia: &rea de la que recibi6 la
solicitud.
a).5 Finalidad: Accion a tomar.
a).6 Asunto.
a).7 Recibido por.
a).8 Accion tomada.
2.2Analizar el | a) Analiza y determina el tipo de publicacién a DINAC R 15 - | Jefe de Seccion
tipo de realizar. . Servicios de | Publicaciones
publicacién | b) Si corresponde determina la clase de Informacién
a realizar enmienda a publicarse: Aeronautica.
b).1 AIRAC. DOCUMENTO
b).2 Enmienda AIP (No AIRAC). 8126 de la OACI -
Nota 1. Si es una Enmienda AIRAC, solicita a la — Manual para \
Seccibn NOTAM la emisibn de un NOTAM
Activador, teniendo en cuenta la fecha del AIRAC.
c) Determina la fecha de publicacion y entrada en )
vigencia segun el contenido del documento. ]
d) Determina las partes de la AlP afectados por la G st
informacién. A Maﬁc‘Perelju%
Nota 2 Analiza los antecedentes existentes H - 5 rente Int. SGC
referentes a la informacion recibida. 2 f 9 dn de Aerapugitos
Este documento, tanto en formata digital como impreso, fuera del vinculo del SGC o impreso sin aprobacidn, se considera copia no controlada y solo debe utilizarsee fes informativos. Este documento
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Ccoldiieduo CoOll udli

NS



e, Lt g = GOBIERNO
=0 GERENCIA DE TRANSITO AEREO IS CIORAT
i ELABORACION Y PUBLICACION DE INFORMACION INTEGRADA AIS 43(.,26,,;’&
Caédigo: PO-AIM-03 REVISION: 11 Pagina: 5/18
SECUENCIA DE ACTIVIDADES A: Elaboracion y publicacion de enmiendas a la AIP Paraguay
. (5) . :
o i : ; 4) Registros o, (6) Cargo
N°. (1) Actividades (2) Tareas (3) Método ( p Procedimientos
Aplicables F e r s Responsable
e) Solicita en forma verbal al Asistente Técnico
Publicaciones la  elaboracion de las
documentaciones integradas pertinentes.
a) Procesa la informacién pertinente. Asistente
Técnico
Publicaciones

3.1Procesar la
b) Entrega la informacién procesada al Jefe de

informacién
Seccidn Publicaciones para su verificacion y si
la elaboracion del

Procesamiento

de la

informacién
corresponde, autorizar

documento final.

Nota 1. Los cambios realizados (modificado o
introducido) deberén ser sefialados con una flecha:

—>

= Nota 2. Los cambios que implican suprimir o retirar
de la pagina deberan ser sefialados con una flecha:

-A‘\\o
Ol
Nota 3. Las modificaciones por errores de :‘3,.3“
redaccién (gramaticales o de tipeo) seran 3
(9 peo) 22 ario Pereira
S %, rente INTSGC
v, 16n de Aerapuarto,

agregadas en la préxima enmienda sin necesidad
de una solicitud.

Este documento, tanto en formato digital como impreso, fuera del vinculo del SGC o impreso sin aprobacién, se considera copia no controlada y solo debe utilizarse con fines informativos. Este documento
es confidencial y tiene informacién de propiedad exclusiva de la Gerencia de Transito Aéreo. Se prohibe reproducir, divulgar y/o ceder a terceros sin autorizacién de la Autoridad Competente.
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SECUENCIA DE ACTIVIDADES A: Elaboracién y publicacién de enmiendas a la AIP Paraguay

(5)

o g . (4) Registros it (6) Cargo
N°. (1) Actlwdades : (2) Tareas (3) Método Aplicables Prc;\cse;::;'::or:os Responsable
Verificacion de | 4.1Verificar la | a) Recibe la informacion procesada y verifica el Jefe de Seccién
la informacion informacion documento elaborado. Publicaciones
antes de Ila procesada | a).1 Siesta conforme, aprueba con una media firma
publicacién y sello aclaratorio.
a).2 Si no estd conforme, indica al Asistente
4, Técnico Publicaciones las modificaciones a
realizar.
Nota. Excepcionalmente, se reciben instrucciones
de enmienda en forma verbal, las cuéles seran
respaldadas por el V°B® del superior inmediato en
el documento original de la enmienda.
Publicacién de | 5.1Elaborar el | a) Elabora el documento final en PDF, teniendo - DINAC R 15 - Asistente
la enmienda documento en cuenta agregar en todas las paginas a Servicios de Técnico
final modificarse la fecha (fecha de entrada en Informacion Publicaciones
vigencia y la fecha de publicacion). Aeronautica.
b) Imprime y guarda una copia digital. DOCUMENTO
5. c) Archiva el original impreso en la Seccion AlS- 8126 de la OACI
PUB. — Manual para /
los Servicios de ;/\
Informacion
Aeronautica.

DI

AT A

rio Pereira
erentg'm; 5GC

gr} ccion da Aeropuertos

\ 1 ol _
Este documento, tanto en formato digital como impreso, fuera del vinculo del SGC o impreso sin aprobacién, se considera copia no controlada y solo debe utiliza S€ b0 e ifformativos. Este documento
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SECUENCIA DE ACTIVIDADES A: Elaboracion y publicacién de enmiendas a la AIP Paraguay

: 3 : (5)
o ‘s ; (4) Registros e (6) Cargo
N . (1) Actividades |  (2) Tgreas (3) Método Aplicables Pr%:?ég;?stos Responsable
5.2 Publicar a) Coordina para la publicacion en el sitio Web FL-AIM-05 Asistente
Documento Institucional con la Coordinacion General de | correo Técnico
Final en el Tecnologfa de la Informacién y Comunicacion | glectrénico a Publicaciones /
sitio WEB (GTIC). GTIC Coordinador
Institucional | b) Completa el registro de Actualizacién de la AIP GTIC
PARAGUAY (FL-AIM-05).
c) Archiva los Registros de Calidad.
Verificacién de | 6.1Verificar la | a) Verifica en el sitio WEB, Secciéon AlS, si el | Memorandum Jefe de Seccian
la publicacién publicacién documento fue publicado. PUB Publicaciones /
en el sitio [ b) Si fue publicado, informa al Dpto. AIM y si Asistente
Web corresponde al solicitante eHipe-de-publicacion Técnico
definida-ysu-publicasivnenta-webinsttucionalk Publicaciones
a-través—de—un—memorandum a través de la
6. Jefatura_del Dpto., informando el tipo de

publicacién definida para la informacién / dato

recibido.
c) Sino fue publicado, insiste con el responsable
del sitio WEB.

L X g

* onendy

I;’l

“,

Gerertesmit. SGC

Este documento, tanto en formato digital como impreso, fuera del vinculo del SGC o impreso sin aprobacién, se considera copia no controlada y solo debe utilizarsﬁ fines informatives. Este ddcumento
es confidencial y tiene informacién de propiedad exclusiva de la Gerencia de Transito Aéreo. Se prohibe reproducir, divulgar y/o ceder a terceros sin autorizacién de la Autoridad Competente.
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SECUENCIA DE ACTIVIDADES B: Elaboracién y publicacién de suplementos a la AIP Paraguay

. P : (4) Registros (5) Procedimientos (6) Cargo
N (1) Actividades (2) Tareas (3) Método | Aplicables Asaciados Responsable
Remisién de | 1.1Remitir la | a) Remite el Expediente a la Seccion Jefe Dpto. AIM
solicitud de solicitud de Publicaciones.
1. publicacién publicacion Nota. Las solicitudes podrén ser generadas por el
para . para Dpto. AIM o recibidas de otras éreas.
procesamiento procesar
Analisis de tipo | 2.1 Recibir la | a) Recibe de la Jefatura del Dpto. AIM la Registro de Jefe de Seccidn
de solicitud a solicitud de solicitud por escrito para la publicacién de la Nofas Publicaciones /
publicar publicacién documentacién integrada y anota el| Recibidas Asistente
documento recibido en el libro de registro de Técnico
notas recibidas, registrando: Publicaciones
a).1 Numero (correlativo por afio).
a).2 Fecha de recepcién.
a).3 Referencia: nota, circular, resolucién,
etc.
2 a).4 Procedencia: 4rea de la que recibi6 la
’ solicitud.
a).5 Finalidad: Accion a tomar.
AN lo Pereir
2)8 Asu1'1t'o. grente Int. SGC
a).7 Recibido por. tién de Aeropufrtos
a).8 Accion tomada.

2.2Analizar el
tipo de
publicacidén a
realizar

a) Analiza y determina el tipo de publicacién a
realizar.

b) Sicorresponde, elabora un suplemento.

Servicios de
Informacién
Aerondutica,

Jefe de Seccion
Publicaciones

Este documento, tanto en formato digital como impreso, fuera del vinculo del SGC o impreso sin aprobacién, se considera copia no controlada y solo debe utilizarse con fines informativos. Este documento

es confidencial y tiene informacién de propiedad exclusiva de la Gerencia de Transito Aéreo. Se prohibe reproducir, divulgar y/o ceder a terceros sin autorizacién de la Autoridad Competente.
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SECUENCIA DE ACTIVIDADES B: Elaboracién y publicacién de suplementos a la AIP Paraguay
N°. 1) Acti ' (4) Registros | (5) Procedimientos (6) Cargo
: (1) Actividades (2) Tareas {apNetodo Aplicables Asocilados Responsable
c) Determina la fecha de publicacién y entrada DOCUMENTO
en vigencia segun el contenido del 8126 de la OACI -
documento. Manual para los
d) Determina la serie de publicacién, nacional o Servicios de
internacional, conforme al alcance de la Informacién
informacién y el tipo de suplemento: Aerondutica.
Suplemento AIP o Suplemento AIRAC., DINAC R 10066
Nota. S/ es Suplemento AIRAC, solicita a la
Seccibn NOTAM la emisién de un NOTAM
Actlvador, teniendo en cuenta la fecha del
AIRAC.
e) Solicita en forma verbal al Asistente Técnico
Publicaciones la elaboracién de las S
documentaciones integradas pertinentes. e
Nota. Si corresponde, elabora una nota al i flario Pereira
solicitanto, a través do la Jefatura del Dpto., N Geremte—tmt. SGC
informando el tipo de publicacién definida para la % pceién de Aeropuepfop
informacién / dato recibido.
Procesamiento | 3.1Procesar la | a) Procesa la informacion pertinente. Asistente
de la informacién | b) Entrega la informacién procesada al Jefe de Técnico
3. Informacién Seccién Publicaciones para su verificacion y Publicaciones
si corresponde, autorizar la elaboracion del
documento final.
Verificacién de | 4.1Verificar la | a) Recibela informacién procesada y verifica el Jefe de Seccion
4, la informacién informacién documento elaborado. Publicaciones
procesada

Este documento, tante en formato digital como impreso, fuera del vinculo del SGC o impreso sin aprobacion, se considera cop
ién de propiedad exclusiva de la Gerencia_de Transito Aéreo. Se prohibe reproducir, div

es confidencial y tiena informac

opia no controlada y solo debe utilizarse con fines informativos. Este documento

ulgar y/o ceder a terceros sin autorizacién de la Autoridad Competente.
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SECUENCIA DE ACTIVIDADES B: Elaboraclén y publicacién de suplementos a la AIP Paraguay

5 (4) Registros | (5) Procedimientos (6) Cargo
N°. (1) Actividades (2) Tareas (3) Método Aplicables R Responsable

antes de la a).1 Si esta conforme, aprueba con una media

publicacién firma y sello aclaratorio.

a).2 Si no esta conforme, Indica al Asistente
Técnico Publicaciones las modificaciones a

realizar.
Nota. Excepcionalmente, so reciben l £ Parkira
instrucclonos lementos en / 2 2 ( 2
strucciones de suplemen forma verbal, 22 arer AT S6C

las cualos serén respaldadas por el V°B® del
superior inmediato en el documento original del
suplemento.

.
Publicacién del | 5.1Elaborar el | a) Elabora el documento final en PDF, e Asistente
suplemento documento teniendo en cuenta agregar en todas las Técnico

final paginas a modificarse la fecha (fecha de Publicaciones

entrada en vigencia).
b) Imprime y guarda una copia digital,

c) Archiva el original impreso en la Seccién

; AlS-PUB.
' 5.2 Publicar a) Coordina para la publicacion en el sitio | FL-AIM-09 A —— et
Documento Web Institucional con la Coordinacién c ?éiﬁgge
Final en el General de Tecnologla de la Informacién y |°"t°g | Publicaciones /
sitio WEB Comunicaciéon (GTlC). %?fcr S 8 Coord'n:dii
Institucional b) Completa el registro de Actualizacion (FL- GTllC 5
AIM-09),
c) Archiva los Registros de Calidad.
. Verificacién do |6.1 Verificar la | @) Verifica en el sitio WEB, Seccion AIS, siel | Momordndum | weeereeecmeamennees — | Jefe de Seccién
la publicaclén publicacién documento fue publicado. PUB Publicaciones/

Este documento, tanto en formata digital coma impreso, fuera del vinculo del SGC o impreso sin aprobacldn, se considera copia no controlada y solo debe utilizarse con fines informatives. Esta documento
es confidencial y liene informacién de propledad | excluslva do |a Gerencla_de Transito Adreo, Sa prohlbe reproducir, divulgar y/o ceder a tarceros sin autorizacion de la Autoridad Competente
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SECUENCIA DE ACTIVIDADES B: Elaboracién y publicacion de suplementos a la AIP Paraguay
o P : (4) Registros | (5) Procedimientos (6) Cargo
N°. (1) Actividades (2) Tareas (3) Método Aplicables Asociados Responsable
en el sitio b) Si fue publicado, informa al Dpto. AIM y si Asistente
Web corresponde al solicitante el—ipo—de Técnico
publicacién-definida-y-su-publicacién-ena Publicaciorfes |
b— inetiucional : |
memorandum a través de la Jefatura del
Dpto., informando el tipo de publicacién
definida para la informacion / dato recibido.
¢c) Si mo fue publicado, coordina con el : zWe-Marie pefeira
responsable del sitio WEB. g Gerenge-Tht. §GC
Firgccion de Aeropuerfos
SECUENCIA DE ACTIVIDADES C: Elaboracion y publicacion de circular de informacion aerondutica (AIC)
: 5)
S (4) Registros (. < (6) Cargo
N°. (1) Actividades (2) Tareas (3) Método : Procedimientos
_ Aplicables A T e Responsable
Remision de | 1.1Remitir la | a) Remite el Expediente a la Seccidn - Jefe Dpto. AIM
solicitud de solic_itud _ de Publicaciones.
1. publicacién publicacion | Nota. Las solicitudes podrén ser generadas por el
para para Dpto. AlS o recibidas de ofras éreas.
procesamiento procesar
Anélisis de tipo | 2.1Recibir la | a) Recibe de la Jefatura del Dpto. AIM la Registro de = ———— | Jefe de Seccién
de solicitud a solicitud de solicitud por escrito para la publicacién de la Notas Publicaciones /
2. publicar publicacién informacién y anota el documento recibido en Recibidas Asistente
el libro de registro de notas recibidas, T&cnico
registrando: Publicaciones

Este documento, tanto en formato digital como impreso, fuera del vinculo del SGC o impreso sin aprobacién, se considera copia no controlada y solo debe utilizarse con fines Informativos. Este documento
es confidencial y tiene informacién de propiedad exclusiva de la Gerencia_de Transito Aéreo. Se prohibe reproducir, divulgar y/o ceder a terceros sin autorizacién de la Autoridad Competente.

Ccoldiieduo CoOll udl nS



— ot 4. ¢
=S

AN R GERENCIA DE TRANSITO AEREO

o ELABORACION Y PUBLICACION DE INFORMACION INTEGRADA AIS s S

Cédigo: PO-AIM-03 REVISION: 11 Pagina: 12/18
SECUENCIA DE ACTIVIDADES C: Elaboracién y publicacién de circular de informacién aerondautica (AIC)

% GOBIERNO
m NACIONAL

2 5)
T 7 4) Registros (. ; (6) Cargo
N°. (1) Actividades (2) Tareas (3) Método ( > Procedimientos
: Aplicables Frm Responsable
a).1 Numero (correlativo por afio).
a).2 Fecha de recepcién.
a).3 Referencia: nota, circular, resolucién, etc.
a).4 Procedencia: area de la que recibié Ila
solicitud.
a).5 Finalidad: Accién a tomar. Pergira
erénte Int. 5¢C
a).6 Asunto. cidn de Aeropjre Aoy
a).7 Recibido por.
a).8 Accidon tomada. /
2.2Analizar el | a) Analiza y determina el tipo de publicacion a - DINAC R 15 — | Jefe de Seccion
tipo de realizar. Servicios de | Publicaciones
publicacién | p)  §j corresponde, elabora la Circular de Informacion
a realizar Informacién  Aeronautica (AIC), si no Aeronautica.
corresponde a AIC se publica a través de la DOCUMENTO
documentacion integrada correspondiente. 8126 de l1a OACI
c) Determina la fecha de publicacién y entrada - Manu_al_ para
en vigencia segin el contenido del los Servicios de
documento. Informacién
d) Determina la serie de publicacién, nacional o Aeronautica.
internacional, conforme al alcance de la DINAC R 10066
informacion.
e) Solicita en forma verbal al Asistente Técnico

Publicaciones la elaboraciéon del documento
pertinente.

es confidencial y tiene informacién de propiedad exclusiva de la Gerencia_de Tréansito Aérec. Se prohibe reproducir, divulgar y/o ceder a terceros sin autorizacién de la Autoridad Competente.

Este documento, tanto en formato digital como impreso, fuera del vinculo del SGC o impreso sin aprobacion, se considera copia no controlada y solo debe utilizarse con fines informativos. Este documento

Ccoldiieduo CoOll udli nS




ey Lot o = GOBIERNO
\_'93’;‘3@}&@ GERENCIA DE TRANSITO AEREO '; N, ok
,,‘,‘;’,‘",; ELABORACION Y PUBLICACION DE INFORMACION INTEGRADA AIS de b genle
Cédigo: PO-AIM-03 REVISION: 11 Pagina: 13/18
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5)
° (4) Registros (. (6) Cargo
N°, (1) Actividades (2) Tareas (3) Método Aplicables Prcxzs?é;gl’eor:os Responsable
Nota. S/ corrosponde, elabora una nota al
solicitante, a través de la Jefatura del Dpto.,
informando el tino de publicacién definida para la
informacién / dato recibido.
Procesamlento | 3.1Procesar la | @) Procesa la informacién pertinente. Asistente
de la informacién | py  Entrega la informacién procesada al Jefe de Técnico
3. | informacién Seccion Publicaciones para su verificacién y Publicaciones
si corresponde, autorizar la elaboracién del
documento final.
Verificacién de | 4.1Verificar la | a) Recibe la informacién procesada y verifica el Jefe de Seccién
la informacién informacién documento elaborado. Publicaciones
antes de |Ia procesada | 2)1 Si est4 conforme, aprueba con una media
Publicacién firma y sello aclaratorio.
a).2 Si no estd conforme, indica al Asistente o* DR ]
4. Técnico Publicaciones las modificaciones a X', it
realizar. s ‘ ]
Nota. Excepcionalmente, se reciben instrucciones slf éﬂmﬁ‘gﬁ :;e;g'cra
de AIC en forma verbal, las cuales seran ,_den de. Adronid «
respaldadas por el V°B® del superior inmediato en sl
el documento original.
Publicacién de | 5.1Elaborar el | a) Elabora el documento final en PDF. Circular de Asistente
. la circular de documento | by Imprime y guarda una copia digital. Informacion Técnico
' informacién final c) Archiva el original impreso en la Seccién AlS- i\:{g{lautica Publicaciones
PUB.

Este documento, tanto en formato digital como impreso, fuera del vinculo del SGC o impreso sin aprobacién, se considera copia no controlada y solo debe utilizarse con fines informativos, Este documento
es confidencial y tiene informacion de propiedad exclusiva de la Gerencia de Tréansito Aéreo. Se prohibe reproducir, divulgar y/o ceder a terceros sin autorizacién de la Autoridad Competente.

Ccoldiieduo CoOll udl nS



P B GOBIERNO
- S GERENCIA DE TRANSITO AEREO u NACIONAL
I e O r“"“?““l
M ELABORACION Y PUBLICACION DE INFORMACION INTEGRADA AIS A2l et
Cédigo: PO-AIM-03 REVISION: 11 Pagina: 14 /18
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: (5)
: (4) Registros A (6) Cargo
N°. (1) Actividades (2) Tareas (3) Método > Procedimientos
Aplicables PEArirhrr Responsable
aerondutica 5.2 Publicar a) Coordina para la publicacién en el sitio Web | FL-AIM-08 Asistente
(AIC) Documento Institucional con la Coordinacién General de Circular de Técnico
Final en el Tecnologia de la Informacién y Comunicacion Informacién Publicaciones /
sito WEB (GTIC). ) Aeron4utica Coordinador
Institucional | b) Completa el registro de Actualizacién de la | (g GTIC
AIP PARAGUAY (FL-AIM-08). c :
c) Archiva los Registros de Calidad. SHEs
electronico a
GTIC
Verificacién de | a. Verificar la | a) Verifica en el sitio WEB, Seccion AlS, siel [ Memorandum Jefe de Seccidn
la publicacién publicacién documento fue publicado. PUB Publicaciones/
en el sitio [ b) Si fue publicado, informa al Dpto. AIM y si Asistente
Web corresponde al solicitante el—tipo—de Técnico
publicacidn—definida—y—su—publicacidn—ena Publicaciones
6. web—institucional——a—través—de—un
memorandum a_través de la Jefatura del
Dpto., informando el tipo de publicacién
definida para la informacién / dato recibido.
¢) Si no fue publicado, coordina con el
responsable del sitio WEB. / /\
SECUENCIA DE ACTIVIDADES D: Elaboracién y publicacién de Lista de NOTAM { ‘7[
[
“Mario Pereira
Gerente Int. SGC
eccidn de Aeropuerils
Este documento, tanto en formato digital como impreso, fuera del vinculo del SGC o impreso sin aprobacién, se considera copia no controlada y solo debe um%w informativos. Este documento
es confidencial y tiene informacién de propiedad exclusiva de la Gerencia_de Transitc Aéreo. Se prohibe reproducir, divulgar y/o ceder a terceros sin autorizacion de la Autoridad Competente.
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SECUENCIA DE ACTIVIDADES C: Elaboracién y publicacién de circular de informacién aerondutica (AIC)
3 5)
° . (4) Registros (. (6) Cargo
N°. (1) Actividades (2) Tareas (3) Método Aplicables Prt::sid‘:g:’?;os Responsable
N° (1) Actividades (2) Tareas (3) Método (4) Registros Proced(ifr’l)'lientos (6) Cargd
: Aplicables AT Responsable
Elaboracion de | 1.1Imprimir el | a) Imprime el Check List de NOTAM vigentes, Check List de PO-AIM-01 Asistente
Lista de Check List recibido via sistema AMHS, emitido por la NOTAM Técnico
NOTAM de NOTAM Seccion NOF. Publicaciones
Nota. Los NOTAM se emiten conforme lo detallado
en el Procedimiento Operativo de Iniciacién y /_\
Emisién de NOTAM PO-AIM-01.
b) Verifica los NOTAM vigentes, Serie ALFHA ¢
(A), Serie BRAVO (B), Serie CHARLIE (C) y $2
Serie VICTOR (V). S ereiry
oy n *
1. c) Verifica las tltimas publicaciones emitidas en la et [do'n'!’:Jl.'Ag: e
Seccion Publicaciones. 1 OPuerto
1.2 Elaborar a) Elabora el documento “Lista de NOTAM", en Lista de Doc. 81 Jefe de Seccidn
Lista de la serie que corresponda; en idioma espafiol NOTAM QACI Publicaciones /
NOTAM inglés, en texto claro. El formato del mismo se Asistente
establece en el Doc. 8126 de la OACI. Técnico
b) Incluye, los Suplementos y las Circulares de Publicaciones
Informacion Aeronautica (AIC) vigentes a la
fecha de elaboracién y entrega al Jefe de
Seccion Publicaciones para su verificacion.
Verificacién de | 2.1Verificar la | a) Recibe y verifica la Lista de NOTAM Jefe de Seccion
2. la Lista de Lista de (incluyendo Suplementos y AIC vigentes) Publicaciones
NOTAM antes NOTAM elaborados de acuerdo a los Check List.

Este documento, tanto en formato digital como impreso, fuera del vinculo del SGC o impreso sin aprobacion, se considera copia no controlada y solo debe utilizarse con fines informatives. Este documentd

es confidencial y tiene informacién de propiedad exclusiva de la Gerencia_de Trdnsito Aéreo. Se prohibe reproducir, divulgar y/o ceder a terceros sin autonzacidn de la Autoridad Competente.
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SECUENCIA DE ACTIVIDADES C: Elaboracién y publicacién de circular de informacién aeronautica (AIC)

a-través-de-un-memorandum:
c) Si no fue publicada, coordina con el
responsable del sitio WEB.

A 5)
o i 2 (4) Registros (. . (6) Cargo
N°. (1) Acﬁvndades (2) Tareas (3)7Metod‘o Aplicables Prt::se:;irzzieonstos Responsable
de . la a).1 Si esta conforme, aprueba con una media
publicacién. firma y sello aclaratorio.
a).2 Si no estd conforme, indica al Asistente
Técnico Publicaciones las maodificaciones a
realizar.
Publicacién de | 3.1Elaborar el | a) Elabora el documento final en PDF. Lista de Asistente
la Lista de documento | b) Imprime y guarda una copia digital. NOTAM Tc.écnif:o
NOTAM fmal c) Archiva el original impreso en la Seccion AlS- Publicaciones
PUB.
3.2 Publicar a) Coordina para la publicacién en el sitio Web |  FL-AIM-25
3. Documento Institucional con la Coordinacién General de Lista de
final en el Tecnologia de la Informacién y Comunicacion
J NOTAM
sito web (GTIC). c
Institucional | b) Completa el registro Lista de NOTAM (FL- oree.
AIM-25). glectromco a
TIC
c) Archiva los Registros de Calidad.
- N2 ¥V - A3
Verificacion de | 4.1Verificar la | a) Verifica en el sitio WEB, Seccion AlS, silaLista | Memorandum | ———SXCYREZY jefe de Seccign”
la publicacién publicacién de NOTAM fue publicada. PUB Publicaciones/
en el sitio | py Si fuepublicado—informa—al-Dpto—AIM—y-si Asistente
WEB correspende-al-solicitante-eHipo-de-publicasién Técnico
4. Publicaciones

Este documento, tanto en formato digital como impr.
es confidencial y tiene informacién de propie

eso, fuera del vinculo del SGC o impreso sin aprobacién, se considera copia no controlada y solo debe utilizarse con fines informativos. Este documento
dad exclusiva de la Gerencia de Transito Aéreo. Se prohibe reproducir, divulgar ylo ceder a terceros sin autorizacion de la Autoridad Competente.
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o R (4) Registros (.5 ) - (6) Cargo
N°. (1) Actividades (2) Tareas (3) Método Aolicables Procedimientos TP R
P Asociados P
REGISTROS DE CALIDAD
ST s et : 2 - Area : Tiempo de 4 K
Nombre del Registrp X ‘C_:o_f:ngq et Identificacién, | AVehre Forma de Archivo Retencién | I_Jlgposnclon
. L. . Enmienda N° (correlativo Por N° de enmienda
Enmiendas originales en N° consecutivo) (formato impreso y digital)
Antecedentes —_ Por nimero de nota Carpeta de Notas recibidas FEaTARes
Registro de Actualizacién de AIP Paraguay FL-AIM-05 Por fecha de emisién Por fecha de emisién
Suplemento — Serie, nimero y afio Par ndmero y afio
Antecedentes —— Por nimero de nota Carpeta de Notas recibidas
. 5 afios luego def
- que se
Registro de Suplemento FL-AIM-09 Por serie de Impresa determine su
publicacion :
» obsolescencia
AlC —_— Serie, nimero y afio | Seccion PUB Par nimero y afa
Antecedentes — Por nimero de nota Carpeta de Notas recibidas .
Posterior en
i — Por fech f ivo cen
Check List de NOTAM. rfecha Por fecha 2aiios nteal |
] — Por serie de Impreso por serie y por
Lista de NOTAM publicacién y nimero ndmero 4 afios
Registro de Notas Recibidas — Por nombre Porfecha 'ﬁ‘?}?}é‘ i i
Por serie de (”\i“\ | S Wario rdira
Registro de AIC Vigentes FL-AIN-08 publicacion Impreso (\; ? RIOR g em‘%.es C
— s o vnff“-‘#e‘\g n de Aeropjeftos
Registro de Publicacién de Lista de NOTAM FL-AIM-25 Por fecha de emision Por fecha de emision \- 2 dfiases® S
N3y
v

omo impreso, fuera del vinculo del SGC o impreso sin aprobacién, se considera copia no controlada y solo debe utilizarse con fines informativos. Este documento
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: (5)
° 2o (4) Registros 7 2 (6) Cargo
N°. (1) Actividades (2) Tareas (3) Método Aplicables Prt::seodégfon:os Responsable
@m@\pon? ; : b Verificado por: . Aprobado por:
GE (Emﬁ&jx /3/ )’JEE)? ~AIM GERENTE EE TRANSITO SUBDIRECTOR DE
= AEREO S VICIOS ERONAUTICO
((‘ et Forwrea //m - T /A 7
| - Qo‘eu,.w’q N i f/{‘is snug, BN p ‘ o
\ "' j N.'.h%‘- " "_’e i' 4{1 < ‘v'
TRHION maa FMARGH 1 - ; B
S w
M m

O’D 33 a\ﬂ
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