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DiRAC AERONAUTICA CIVIL Y FUNCIONES
IDENTIFICACION
Oramn DIRECCION DE AEROPUERTOS BeceTipesin
[ camo | DC-AIM-13 V10 ASISTENTE TECNICO SUPERVISOR AIS — AERODROMOS
Area Normativa Area Proveedora de X Area de Administracién y
Servicios Apoyo

FINALIDAD DEL PUESTO

Verificar la preparacion y suministro de los Boletines de Informacién Previa al Vuelo (P1B), informacidn verbal al usuario
antes del vuelo, obtener, recibir y retransmitir las informaciones posteriores a los vuelos.

UBICACION DEL PUESTO
Puesto Superior
Inmediato

Jefe de Seccidn AlS-Aerddromos.

Puestos que

, Asistente Técnico AlS-Aerédromos.
Supervisa

Coordinacion

con otros Todas las areas que tengan relacién con las funciones y responsabilidades del cargo.
Puestos

FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES
1. Asentar las novedades diarias en los registros de referencias.
2. Proporcionar a las tripulaciones de vuelo y/o encargados de operaciones de vuelo el aleccionamiento previo al

vuelo.
3. Proveer el Boletin de informacién previa al vuelo (PIB) al piloto o representante autorizado.
4—Recibirdelpiloto-o-—re afita-ta-informacion-posterioralvueleo :

5. Asignar tareas y responsabilidades a los Asistentes Técnicos AD, en servicio bajo su supervision.

6. Asegurar gue todas las documentaciones integradas de informacidn aerondutica disponibles en la dependencia
se encuentren actualizadas, en buen estado de conservacidn y a disposicién de los usuarios.

7. Recibir los datos / informaciones aeronauticas a procesar.

Proponer soluciones al Jefe del &rea sobre las quejas, sugerencias u observaciones de los usuarios / clientes.

9. Cumplir las funciones del Asistente Técnico AD, en caso de ausencia imprevista o de fuerza mayor debidamente
justificados, excluyendo de esta situacion los permisos sin previo aviso.

10. Asistir en reuniones o actividades relacionadas con las funciones del drea cuando sea nominado.

11. Solicitar, recomendar, sugerir al inmediato superior, la acciones que ayuden a mejorar los servicios establecidos.

12. En caso de ausencia del Jefe de la Seccién, asumir la responsabilidad de éste.

13. Efectuar todas las demds actividades solicitadas por el Jefe de Dpto. AIM a fin de cumplir con los objetivos del
4rea.

o

PERFIL REQUERIDO

EDUCACION REQUERIDA
Curso AlS 021 CAR / SAM o OP- 34 o Técnico Superior en Informaciones Aeronduticas.
—
EXPERIENCIA ;
4 (cuatro) afios en forma ininterrumpida en dreas AlS.
via eremra
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Antes de imprimir este documento, verifique la Gltima version aclualizada, la Gerencla de Sistemas de Gewﬁwpa@ﬁ hace responsable de las

copias no controladas,, Este documento as confidencial y tiene Informacion de propiedad exclusiva de la Direccion ¥ sus dependenclas. Se prohibe
reproducir, divulgar y/o ceder a lerceros sin autorizacion de la Auteridad Compatente.
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PRINCIPALES CONOCIMIENTOS ACREDITADOS

- Supervisor AlIS o Supervisor de los Servicios Aeronduticos o Supervisor.
- Documentacién del Sistema de Gestion de Calidad ISO 9001 en su versidn vigente.
-  Dominio practico de herramientas OFFICE.

No excluyente
- Curso de Especialista AIS Aerédromo.
- Lenguaje Ingles (LANG ENG) Nivel 5.
- Factores Humanos en la Aviacién — CRM.
- Cursode Sistema de Gestion de la Seguridad Operacional- SMS.

- Curso de Implementacidn del Programa de Seguridad del Estado — SSP.
- Manejo de Personal.

COMPETENCIAS PERSONALES
- Capacidad investigadora y de planificacién.
- Disposicidn para aceptar criticas.
- Habilidad para llevar a cabo varias tareas simultaneas.
- Habilidad para enfrentar cambios répidos.
- Habilidad para toma de decisiones apropiadas bajo presidn.
- Sentido de identidad e idoneidad con la profesion.
- Facilidad para instruir / capacitar.
- Respeto ala autoridad y a las reglas.

_Elaborado por: Revisado por: Aprobado por:
GERENTE DE TRANSITO | SUBDIRECTOR DE SERV. DIRECTOR DE
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Antes de impnmir este documento, venfique la Gltima versidn actualizada, la Gerencia de Sistemas de Gestion de Calidad no se hace responsable de las

copias no controladas . Este documento es confidencial y tiene informacion de propiedad exclusiva de la Direccion de Aeropuertos y sus dependencias. Sa prohibe
reproducir, divulgar y/o ceder a lerceros sin autorizacion de la Autondad Competente.
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