DIRECCION NACIONAL DE MANUAL DE ORGANIZACION

AERONAUTICA CIVIL Y FUNCIONES
IDENTIFICACION
Entidad u Z Descripcion
Organizacién DIRECCION DE AEROPUERTOS Corta
| Cargo DC-AIM-04 RO6 Asistente Técnico Supervisor de Publicaciones.
Area Normativa Area Proveedora de y Area de Administracion y
Servicios Apoyo
FINALI DéD DEL PUESTO
| Supervisar las publicaciones aeronduticas necesarias para la navegacién aérea.
UBICACION DEL PUESTO
Pue i
uesto Slfperlor Jefe de Seccién Publicaciones.
Inmediato
Puestos que . .. N
. Asistente Técnico Publicaciones.
Supervisa
Coordinacion
con otros Todas las dreas que tengan relacién con las funciones y responsabilidades del cargo.
Puestos

FUNCIONES Y RESPONSABILIDADES

1. Supervisary asegurar la actualizacién del sistema de intercambio de publicaciones con otros estados.
Operativo.

intercambio gratuito.

Asegurar el cumplimiento de las fechas AIRAC disponibles.

Asistir en seuniones o actividades relacionadas con las funciones del drea cuando sea nominado.

En caso de ausencia del Jefe de la Seccién, asumir la responsabilidad de éste.

O NoWn A

area.

2. Supervisar la elaboracién de la Documentacién Integrada AIS de acuerdo como indica el Procedimiento

3. Supervisar y asegurar la actualizacion de las AIP internacionales, recepcionadas en la oficina, por medio del

Solicitar, recomendar, sugerir al inmediato superior, la acciones que ayuden a mejorar los servicios establecidos.

Efectuar todas las demds actividades solicitadas por el Jefe de Dpto. AIM a fin de cumplir con los objetivos del

PERFIL REQUERIDO

EDUCACION REQUERIDA
Curso AIS 021 CAR / SAM o OP- 34 o Técnico Superior en Informaciones Aeronduticas.

ERIENCIA

LES CONOCIMIENTOS ACREDITADO

Curso AlS 021 CAR / SAM o OP- 34 o Técnico Superlor en Informaciones Aeronduticas.
Supervisor AlS o Supervisor de los Servicios Aeronduticos.

A Gestion de Calidad 1ISO 9001 en su version vigente,

“/* Posee dominio practico de las herramientas OFFICE.
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- Técnicas en redaccion.
- Manejo de Archivos.
- Factores Humanos en la Aviacién — CRM,
- Curso de Sistema de Gestidn de la Seguridad Operacional- SMS.
- Curso de Implementacidn del Programa de Seguridad del Estado - SSP.
Conocimientos sobre: RNAV = GNSS — CNS/ATM — WGS 84 — RNP — RVSM — GPS — ATFM — PBN.

COMPETENCIAS PERSONALES
- Capacidad de trabajo en equipo y en la diversidad.
- Capacidad investigadora y de planificacién.
- Disposicidn para aceptar criticas.
- Habilidad para llevar a cabo varias tareas simultdneas.
- Habilidad para enfrentar cambios répidos.
- Habilidad para toma de decisiones apropiadas bajo presi6n.
- Sentido de identidad e idoneidad con la profesién.
- Facilidad para instruir / capacitar.
- Respeto a la autoridad y a las reglas.
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