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RESOLUCION N° 1O noa1

POR LA QUE SE AMPLfA LA RESOLUCION N° 611/2020 DE FECHA 12 DE
NOVIEMBRE DE 2020 “POR LA QUE SE APRUEBA LA SEGUNDA EDICION DEL
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE CADA PUESTO DEL AEROPUERTO
INTERNACIONAL SILVIO PETTIROSSI (MP AVSEC AISP)” e

Asuncién, 94 de Tebrefad  de2001

VISTO: Las recomendaciones del equipo de Auditoria de la TSA; el Memorindum
GNAVSEC N° 12 / DP-AVSEC N° 06 de la Gerencia de Normas AVSEC y el
Departamento de Programas AVSEC; la providencia de la Subdireccisn de
Seguridad de la Aviacién Civil dependiente de la Direccién de Aerondutica; el
Dictamen N° 45/2021 de la Asesorfa Juridica (Exp. DINAC N° 132048), y, ------

CONSIDERANDO: Que, los Inspectores de la Agencia de Seguridad de Transporte (TSA), en
su visita durante los dias 17 al 19 de noviembre de 2020, han superido
recomendaciones de adecuacion del PSA-AISP . ----mmmeeom oo

Que, la Gerencia de Normas y el Departamento de Programas AVSEC informan
haber verificado el MP AVSEC AISP en conjunto con la Gerencia de Seguridad
AVSEC del Aeropuerto Internacional Silvio Pettirossi y la colaboracién de la
SAVSEC, ajustindose a lo requerido por el equipo auditor conforme al signiente
1 10 punto: Actualizacidn de Procedimientos para el registro mediante el Esicdner
Al { i Corporal 360° y Detector de Trazas — ETD. Incorporados en los “Apéndices
<~ ol VII y VIIT” del MP AVSEC AISP. -

Blanca Nerndndez Irala

ia, oth AJCbC General  Que, el Manual de Procedimientos AVSEC AISP complementa al PS/\, por
o

detallar los procedimientos especificos de seguridad que seran aplicados por el
Personal de seguridad AVSEC en los Puestos de Control de Seguridad — PCS. Y
que el mismo puede requerir constantes modificaciones a fin de manienerlo
siempre actualizado, por la necesidad de adecuacién de los procedimientos a las
necesidades de seguridad que vayan surgiendo.-------mm-scemmmmccmcmoemmme

Que, la Subdireccién de Seguridad de la Aviacién Civil dependiente de la
Direccién de ‘Aerondutica solicita validar las modificaciones siguientes del

Manual siempre que las mismas no sean comtrarias a las disposiciones
establecidas en el PSA AISP.--emmmemmmm oo

Que, asimismo solicita la aprobacién del Manual de Procedimientos AVSEC de
cada puesto del Aeropuerto Internacional Silvio Pettirossi (MP AVSEC AISP), en
cumplimiento a los lineamientos establecidos en el Decreto N° 2000/ 14, de fecha

23 de julio de 2014 “Que aprueba el Programa Nacional de Seguridac de la
Aviacién Civil (PNSAC).---- -

Que, la Asesorfa Juridica dictamina la aprobacion del Programa de Seguridad
ffffffff Aeroportuaria del Aeropuerto Internacional Silvio Pettirossi.—--—-eeeeememoeme oo

{"OR TANTO: De conformidad con las atribuciones coﬁferidale por la Ley N° 73/90 “Carta
\J—" Orgénica de la DINAC” y la Ley N° 2199/2003, “Que dispone la reorganizacion

de los 6rganos colegiados encargados de la Direccién de Empresas y Entidades
del Estado Paraguayo”.
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RESOLUCION N° ﬁW)Zﬁ 12021

POR LA QUE SE z\XMPLiA LA RESOLUCION N° 611/2020 DE FECHA 12 DE
NOVIEMBRE DE 2020 “POR LA QUE SE APRUEBRA LA SEGUNDA EDICION DEL
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE CADA PUESTO DEL AEROPUERTO
INTERNACIONAL SILVIO PETTIROSSI (MP AVSEC AISP)”. - mmememmee.

;
EL PRESIDENTE DE LA DIRECCION NACIONAL DE AERONAUTICA CIVIL
RESUELVE

Articulo 1°  Ampliar la Resolucién 611/2020 de fecha 12 de noviembre de 2020 “Por /a que
se aprueba la Segunda Edicion del Manual de Procedimientos de cada Puesto
del Aeropuerto Internacional Silvio Pettirossi, en el siguiente punto: “Apéndices
VII y VIII” Actualizacién de Procedimientos para el registro mediante el
Escaner Corporal 360° y Detector de Trazas — ETD. -

Articulo 2°  Establecer que la SAVSEC podra validar las siguientes modificaciones del
Manual de Procedimientos AVSEC-AISP siempre que las mismas estén en
concordancia con lo establecido en el PSA y considerando la versatilidad del
manual, que requiere permanentes actualizaciones. -

M)

Articulo 3° La Autoridad AVSEC Aeroportuaria del Aeropuerto Internacional Silvio
Pettirossi, se encargard de notificar la enmienda del MP AVSEC AISF a las
entidades correspondientes, manteniendo registro de las copias entregadas, por

contener informaci6n sensitiva de seguridad, cuyo cumplimiento serd verificado
por la SAVSEC.

Articulo 4°  Dejar sin efecto toda disposicién contraria a la presente ReSolucion —meoeo——-

Articulo 5° Comunicar a quienes corresponda, publicar en la pagina web de la DIN. \C, y
cumplida archivar.-- : =

el

oA

Hguea Ferndndez Irala
Sriz. Técnice - Sec. General
DINAC
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ENMIENDAS

Las enmiendas y los corrigendos de este Manual de Procedimiento AVSEC de cada Fuesto,
serén realizadas anualmente o de acuerdo a una necesidad urgente.

REGISTRO DE ENMIENDAS Y CORRIGENDOS

ENMIENDAS CORRIGENDOS
Fecha de | Fecha de | Anotado Fechade |Fechade| Anotado
Nam. ‘ - NGm.
aplicacién | anotacion por publicacién |anotacion por

= = — e e e e e
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INTRODUCCION

La seguridad, regularidad y eficiencia de la Aviacion Civil Nacional e Internacional,
constituyen factores esenciales dentro del sistema de Seguridad Aeroportuario.

En funcién a estos factores y el mantenimiento de la confiabilidad de los usuarios de la
Aviacién Civil, fueron desarrollados estos procedimientos AVSEC, de tal modo a impedir
acto de interferencia ilicita, que pueda poner en riesgo la seguridad de las operaciones
aéreas.

En ese contexto fue elaborado el presente Manual de Procedimientos AVSEC, conteniendo
orientaciones necesarias para el desenvolvimiento del personal dentro de los diferentes

puestos que componen la Seguridad del Aeropuerto Internacional Silvio Pettirossi.

Segunda Edicion A e , © Pégina 8
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ASPECTOS GENERALES

1. Objetivo del Manual

El presente Manual, se establece para unificar los procedimientos de seguridad necesarias
para el buen desenvolvimiento del personal AVSEC dentro de los diferentes puestos que
componen la Seguridad del Aeropuerto Internacional Silvio Pettirossi.

2. Legislacion
2.1 Convenios Internacionales

a) Documento de la organizacion de Aviacion Civil Internacional (OACI) Anexo 17
Convenio sobre la Aviacion Civil internacional

b) Manual de Seguridad para la Proteccion de la Aviacién Civil Contra actos de
Interferencia liicita (documento 8973)

2.2 Legislacién Nacional
a) Constitucién Nacional
b) Decreto 2000/14 Programa Nacional de Seguridad de la Aviacion Civil (PNSAC)
c) Decreto 10864 Comité Nacional de Seguﬁdad de la Aviyacién Civil (CONASAC)
d) Programa de Seguridad del AISP (PSA)
e) Plan de Contingencia AISP
OBSERVACION: por la situacién actual se cuenta con un apéndice 13 “Medidas de

Prevencion para evitar el contagio y la propagacién del COVID-19, en Aéreas de Inspeccidn
AVSEC” .- ‘

i L . ' .
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DEFINICIONES

Para los fines de estos procedimientos los términos empleados a continuacién deben
entenderse como se indica. -

Acto de interferencia ilicita: Acto o tentativas, destinados a comprometer la seguridad de
la aviacién civil incluyendo sin que esta lista sea exhaustiva, lo siguiente;

Apoderamiento ilicito de aeronave;

Destruccién de una aeronave en servicio;

Toma de rehenes a bordo de aeronaves o en [os aerddromos;

Intrusién por la fuerza a bordo de una aeronave o en un aeropuerto, o en el racinto

de una instalacion aeronautica;

e Introduccién a bordo de una aeronave o en un aeropuerto de armas o de artefactos,
sustancias peligrosas destinados a fines criminales;

e Uso de una aeronave en servicio con el propésito de causar la muerte, lesiones
corporales graves o dafos graves a los bienes o al medio ambiente;

e Comunicacion de informacidn falsa que comprometa la seguridad de una aeronave

en vuelo, o en tierra, o la seguridad de los pasajeros, tripulacion, personal de tierra

y publico en un aeropuerto o el recinto de una instalacién de aviacion civil.

Control de seguridad: Medios para evitar que se introduzcan armas, explosivos o
articulos que pudieran utilizarse para cometer actos de interferencia ilicita.

Equipaje. Articulos de propiedad personal de los pasajeros o tripulantes que se llevan en
la aeronave mediante convenio con el expiotador.

Equipo de seguridad. Dispositivos de caracter especializado que se utilizan,
individualmente o como parte de un sistema, en la prevencién o deteccién de acios de
interferencia ilicita en la aviacion civil y sus instalaciones y servicios.

Explotador. Persona, organismo o empresa que se dedica, o propone dedicarse, a la
explotacion de aeronaves.

Inspeccién. Aplicacion de medios técnicos o de ofro tipo destinados a detectar armas,
explosivos u otros artefactos peligrosos que puedan ser utilizados para cometer un acto de
interferencia ilicita.

Parte aeronautica. El area de movimiento de un aeropuerto v de los terrenos y edificios
adyacentes o las partes de los mismos, cuyo acceso esta controlado.

Parte publica. El area de un aeropuerto y {os edificios en ella romprendlaos a la que tiene
libre acceso el publico no viajero.

Pasajero Perturbador o insubordinado: pasajero que por cualquier razén o por la
naturaleza de sus actos, causen desorden, confiictos y/o cometen infracciones no

Segunda Edici6n L - o JURREY Pacina 10
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constitutivas de delitos, que puedan poner en riesgo la seguridad, normalidad y regularidad
de las actividades a bordo o afectar a la tripulacion u otro pasajero.

SIGLAS/ ACRONIMOS

Las expresiones y vocablos siguientes, utilizadas en el presente Manual de Procedimientos
AVSEC de cada puesto, alos efectos de la aplicacion del PNSAC, corresponden

AVSEC: Seguridad de la Aviacion Civil.

DINAC: Direccién Nacional de Aeronautica Civil.
SAVSEC: Sub-Direccién de Seguridad de la Aviacion Civil.
HHMD: Detector de Metal portatil.

WTMD: | Detectores de Metales Pértico.

DIMABEL: Direccion de Material Bélico.

OPS: Operaciones.

FOPE: Fuerza Operativa Policial Especializada.
PN: Policia Nacional.

CCTV: Circuito Cerrado de Televisién.

Segunda Ediciéon ..~ - -~ -~ . : D : Pagina 11



""'_.ﬁ..%! c**) DIRECCION NACIONAL BE GOBIERNO Fa hrm
. AERONAUTICA CIVIL ﬁ NACIONAL J:, fa :f; Je:

SUBDIRECCION DE SEGURIDAD DE LA AVIACION CIVIL (SAVSEC)
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS AVSEC DE CADA PUESTO

CAPITULO |
CONTROL PARA EL INGRESO A ZONA DE EMBARQUE

Identificaciéon: Sierra 3 — Interno: 2333

Responsables: Un Supervisor, dos Agentes Masculinos y tres Agentes Femeninos. (A
requerimiento de acuerdo al flujo se aumenta el personal)

Responsabilidades: Inspeccién de pasajeros, equipajes de mano, {odas las persocnas y
sus pertenencias que ingresan al Area Estéril, Previa Inspeccién por sistemas de RAYOS
X, Arco Detector de Metal, Detector de explosivo por traza y/o registro manual.

1.1 Procedimientos

1.1.1 Al iniciar la jornada el Supervisor AVSEC verificara que el técnico del Dpto. de
Electrénica realice los ensayos de calibracién y testeo de los equipos de seguridad
utilizados en el sector, a fin de comprobar que los mismos estén en condiciones éptimas
para su funcionamiento.

1.1.2 Se registrara los resultados del ensayc en una planilla de verificacidn quedando
una constancia de la misma en poder del Supervisor AVSEC de turno.

1.1.3 Para la puesta en marcha de los equipos de rayos x (Ver Apéndice 3).
1.2 Control de Entrada

1.2.1 El Supervisor designado en la puerta de Entrada requerird al Pasajero, la
Presentacion de su Ticket de Pasaje, y su documento Identificacion (Cédula de identidad o
Pasaporte). A fin de Cotejar la Correspondencia de los mismos.

1.2.2 Toda Persona que frabaje en el Aeropuerto, sin excepcidn, serd inspeccionada
antes de pasar a una Zona Estéril teniendo en cuenta la habilitacion de la Tarjeta de
Identificacion Aeroportuaria (TIA).

1.2.3 El personal AVSEC debera requisar todas las TIA cuyo periodo de vaiidez hayan
expirado y denegar el acceso al portador de fa misma.

1.24 En caso de ingreso estrictamente necesaric deberd contar con autorizacion
anticipada de la Gerencia AVSEC. :

1.3 Cotejos de Personas y Equipajes de mano

13.1  El Pasajero debera depositar sus equipajes en la cinta transportadora de RAYCS
X para su posterior.inspeccion.

13.2  El Personal AVSEC asignado indicara al Pasajero depositar todo objeto metalico u
ofros, en un cesto que se dlspone para tal efecio siempre a la V!si:a del Pasajero y el
personal AVSEC.

%

Segunda Edicién . . : w0 o : Pagina 12




"‘"‘,,ﬁ,%f‘g} ; ﬁt:"‘ DIRECCION NACIONAL BE = GOBIERNG Trdagus
) A AERONAUTICACIVIL = NACIONAL de {Mf

SUBDIRECCION DE SEGURIDAD DE LA AVIACION CIVIL (SAVSEC)
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS AVSEC DE CADA PUESTO

13.3  Si al paso del Arco activa la alarma, el Pasajero debera volver a depositar todo
objeto metalico u otros.

13.4 Ei pasajero debera pasarbal siguiente punto: escéner corporal 360.

13.5 En caso de detectarse algin objeto ¢ articulo peligroso se procedera al registro
manual, teniendo en cuenta todas las técnicas de procedimientos de registro manual
conforme al “Apéndice 4” del presente manual.

1.4 Procedimientos con Detectores HHMD (Detector de Metal Manual).

1.4.1 La Persona a ser registrada debe estar de frente al Personal que realiza la
blsqueda previo permiso del Pasajero para iniciar la Inspeccion.

1.4.2 El registro con HHMD de los pasajeros debera ser realizado por personal AVSEC
del mismo sexo que el pasajero a ser registrado.

1.4.3  El registro consistird en un examen del cuerpo y la indumentaria en lorma
sistematica, empezando de izquierda a derecha todo el contorno por delante y por detras.

1.4.4 Ademas, deberia incluirse un examen fisico dei sombrero en caso que lo utilice, vy
un examen fisico del cabelio.

1.4.5 Debera prestarse mucha atencion en el examen fisico, bajo cinturones, corbatas,
chaguetas, etc. .

1.4.6 Se hard un examen fisico de zapatos y botas prestando particular atencion a
tacones altos y zapatos elevados de ser necesario pasar por RAYOS X,

1.4.7 Elpersonal AVSEC que realiza la inspeccion, tendra especial atencion en las partes
del cuerpo donde el detector emite sonidos y se aseguraré que el objeto no revista peligro
para el vuelo.

1.4.8 El personal AVSEC realizara registro manual aleatorio del 10% aproximadarmente
segin el flujo de pasajeros prestando especial atencién algunas protuberancias,
indumentarias y actitudes sospechosas del pasajero y dicho procedimiento se realizara en
el cuarto de inspeccion (Completar formulario de Registro Manual Aleatorio de Pasajeros y
Equipajes de Mano — Ver Apéndice 11).

1.4.9 Procedimiento de Intervencién Normalizado sobre verificacién de equipe HHMD
(Ver Apéndice 6).

1.5 En caso de Personas con necesidades especiales se procedera de la
siguiente forma:

1.5.1 Bebés en carritos o mecedoras, etc. Se requerird la autorizacion del Adulto
encargado para el registro manual pertinente. .

e ——
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1.5.2 En caso de mujeres en gestacion, se le facilitaréa su ingreso a zona estéril por un
sector preparado para el efecto, y se le dirigira a la sala de revision separada, donde sera
sometida a registro manual por una agente de seguridad femenino; y su equipaje de mano
ante su presencia, sera inspeccionado por medio de rayos X.

1.5.3 En caso de Personas en silia de ruedas y en condiciones médicas (miembros
enyesados, etc.), el personal de seguridad facilitara el ingreso de! pasajero en silla de
ruedas u otras ayudas, por un sector preparado para el efecto y lo dirigira al cuarto de
inspeccion fuera de la vista de otros pasajeros, donde sera sometido a registro manual por
un funcionario del mismo sexo, atendiendo las limitaciones del caso, y respetando eri todo
momento su dignidad, con presencia de un tercero de ser factible, su equipaje de mano
sera previamente inspeccionado, por medio de equipo de rayos X, con la presencia del
pasajero. (y para los casos de personas enyesadas se recomienda la utilizacion del detecter
de explosivos por trazas u otros equipos de seguridad).

1.5.4 Pasajeros con marca paso presentara un documenio médico que avale tal
condicion y luego se procedera al registro en el cuarto de inspeccion.

1.5.5 En caso de pasajero perturbador o insubordinado, no se le autorizara el ingreso a
la zona estéril, el personal de seguridad AVSEC en conocimiento de la situacion informara
al explotador aéreo, a fin de individualizar al infractor, sin mediar el usc de la fuerza pero
actuando con necesaria energia para reducirlo del modo menos viclento posible, si fuere
necesario solicitar apoyo policial (Ver Apéndice 2).

1.5.6 En todo momento el infractor debera permanecer bajo custodio del personal
AVSEC y/o Policia Nacional hasta la llegada del explotador aéreo, para ser puesto a
disposicion de la autoridad.

1.6 Registro por sistemas de RAYOS X

1.6.1 ElI personal AVSEC deberd realizar registro manual aleatorio del 10%
aproximadamente de los equipajes, segun el fiujo de pasajeros. (Completar formulario de
Registro Manual Aleatorio de Pasajeros y Equipajes de Mano — Ver Apéndice 11).

1.6.2 Si el Operador tuviese alguna duda sobre el contenido del equipaje o detectase
algun objeto peligroso, procederé al registro manual del mismo. Con previa autorizacion de!
pasajero.

1.6.3 Preferentemente el equipaje a ser examinado, debera ser abierto por el pasajerc y
el Agente AVSEC procedera a la revisidn en presencia del mismo (dependiendo de la duda
del Operador).

1.6.4 En caso de descubrirse articulos prohibidos tales como, Armas, Explosivos o
estupefacientes, etc. el Supervisor debera ser llamado por el personal AVSEC interviniente
para adoptar medidas a fin de recabar la asistencia de la dependencia auxiliar periinente
(separar al pasajero).

[ e —_— 0 = - -_ -_‘ : — —A -
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1.6.5 Si el descubrimiento de (armas de fuego, artefactos explosivos o sus componentes,
armas blancas u ofros objetos que pueda ser utilizados para realizar un acto de interferencia
ilicita) se produjera dentro del Tlnel de RAYOS X se evitard que el equipaje salga del
mismo, si fuese por revision manual debera cerrarse el paquete o equipaje y apartario del
alcance del pasajero. '

1.6.6 El Supervisor AVSEC debera notificar del hecho a la AUTORIDAD COMPETENTE
(DIMABEL Y/O POILICIA NACIONAL) apostado en el aeropuerto a fin de recibir la
asistencia pertinente.

1.6.7 En caso de duda de que algun equipaje contenga artefacto explosivo, due se
considere sospechoso, por medida de seguridad se procedera de la siguiente manera:

a) Confirmar
b) Despejar el area
c) Precintar el area
d) Controlar

1.6.8 [En caso de que algun articuio prohibido sea retenido o requisado estara a cargo
del personal AVSEC realizar un acta de objetos para su posterior entrega al Jefe de Dpto.
AVSEC (Ver Apéndice 10).

1.6.9 En el caso de objetos requisados los mismos seran depositados en una caja
destinado para tal efecto.

1.6.10 EIl Pasajero tendra un Comprobante para su posterior reclamo si amerita el caso
(Ver Apéndice 10).

1.6.11 Ningun personal AVSEC operard continuamente mas de 20 minutos y no debera
reanudar la misma por lo menos durante 40 minutos, se coordinara estos turnos enire los
Operadores y Registradores. (Completar formulario de Registro de Rotacion de operadores
— Ver Apéndice 12)

1.7 Diplomatico y Valijas Diplomaticas

1.7.1  Los Diplomaticos deberan ser inspeccionados de la misma manera aue los otros
pasajeros. En cuanto a las valijas Diplomaticas (sacos Consulares) gue lieven signos
externos visibles de un Pais no seran abiertas, siempre que esién precintados y la persona
gue tenga valija diplomatica presente una identificacién y una autorizacién apropiada
(pasaporte diplomatico oficial, carta de autorizacién) para llevar la valija diplomatica. Los
demas bultos de mano no estardn exentos de examen y serdn tramitados de la forma
ordinaria aplicable a otros pasajeros.

1.8 Negativa a someterse a una inspeccién

1.8.1 Sele negara el viaje a toda persona que se niegue a someaterse a un registre de su
persona de acuerdo con el presente manual o que se niegue a someter a un registrc o
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1.6.5 Si el descubrimiento de (armas de fuego, artefactos explesivos o sus componentes,
armas blancas u otros objetos que pueda ser utilizados para realizar un acto de interferencia
ilicita) se produjera dentro del Tunel de RAYOS X se evitard que el equipaje salga del
mismo, si fuese por revision manual debera cerrarse el paquete o equipaje y apartario del
alcance del pasajero. '

1.6.6  El Supervisor AVSEC deberé notificar del hecho a la AUTORIDAD COMPETENTE
(DIMABEL Y/O POILICIA NACIONAL) apostado en el aeropuerto a fin de recibir la
asistencia pertinente. '

1.6.7 En caso de duda de que algun equipaje contenga artefacto explosivo, que se
considere sospechoso, por medida de seguridad se procedera de la siguientie manera:

a) Confirmar
b) Despejar el area
c) Precintar el area
d) Controlar

1.6.8 En caso de que algun articulo prohibido sea retenido o requisado estara a cargo
del personal AVSEC realizar un acta de objetos para su posterior enirega al Jefe de Dpto.
AVSEC (Ver Apéndice 10).

1.6.8 En el caso de objetos requisados los mismos serén depositados en una caja
destinado para tal efecto.

1.6.10 EIl Pasajero tendra un Comprobante para su posterior reclamo si amerita el caso
(Ver Apéndice 10).

1.6.11 Ningun personal AVSEC operara continuamente mas de 20 minutos y no debera
reanudar la misma por lo menos durante 40 minutos, se coordinara estos turnos enire los
Operadores y Registradores. (Completar formularic de Registro de Rotacion de operadores
— Ver Apéndice 12)

1.7  Diplomético y Valijas Diplométicas

1.7.1 Los Diplomaticos deberan ser inspeccionados de la misma manera que los otros
pasajeros. En cuanto a las valijas Diplomaticas (sacos Consulares) que lleven signos
externos visibles de un Pais no seran abiertas, siempre que estén precintados y la parsona
gue tenga valija diplomatica presente una identificacién y una autorizacién apropiada
(pasaporte diplomatico oficial, carta de autorizacién) para llevar la valija diplomatica. Los
demas bultos de mano no estaran exentos de examen y serdn tramitados de la forma
ordinaria aplicable a otros pasajeros. ’

1.8 Negativa a someterse a una inspeccién

1.8.1 Se le negaré el viaje a toda persona que se niegue a someterse a un registro de su
persona de acuerdo con el presente manual o que se niegue a someter a un registro o
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inspeccion su equipaje facturado o su equipaje de mano. (se aplica también a las personas
que ingresen a la ZSR con una TIA o permisos especiales)

1.9  Mezcla de pasajeros inspeccionados con personas no inspeccionadas
Se adoptaran las siguientes medidas:
1.9.1 Se desalojara al publico de la zona estéril y se llevara a cabo un registro completo.

1.9.2 Los pasajeros y su equipaje de mano que deberan embarcar seran sometidos a
una segunda inspeccion antes de que se les permita subir a bordo de la aesronave.

1.9.3 En el caso de que algin pasajero que haya embarcado a una aeronave después
de que se haya mezclado accidentalmente con los pasajeros, también se llevaré a cabo un
registro completo de la aeronave en cuestion. REVISAR

1.10 Fallas eventuales en los controles de seguridad

1.10.1 Sien el caso de que se descubra una falla en la aplicacion correcta en los controles
de seguridad relativa al vuelo, después de la partida de la aeronave, las autoridades
competentes del Estado de llegada seran notificadas respecto a la naturaleza de la faila.

1.10.2 Si constata alguna falla en ios equipos de seguridad se procedera al registro manual
del 100% de los equipajes y pasajeros.

1.10.3 La Rutina de la Inspeccién no debe impedir ser Amable, Cortés y usar todo el Tacto
posible manteniendo la Seguridad, mientras se estéd en contacic con el Pasajero. Esta
Actitud aumentara normalmente en la Eficiencia de la Operacion.

Segunda Edicién . . o " ol R ‘ Pégmélé



. —— 3 .
—~—— 1@@‘-—' DIRECCION NACIONAL DE " GOBIERNGO Tadaguay
SN SSE | AERONAUTICACIVIL  w NACIONAL Jv{»glwfé*

SUBDIRECCION DE SEGURIDAD DE LA AVIACION CIVIL (SAVSEC)
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS AVSEC DE CADA PUESTO

CAPITULO Il

PUESTO DE CONTROL - PASARELA

Identificacién: S. Pasarela — Interno 2374

Responsable: Dos Agentes AVSEC un Agente Masculino y un Agente Femeniro. (A
requerimiento de acuerdo al flujc se aumenta el personal)

Responsabilidades: Control de ingreso al area administrativa y parte aeronautica.

2.1 Procedimientos

2.1.1  Solo podran ingresar/salir por este sector aquellas personas con previa autorizacién
de la Autoridad competente de la DINAC.

2.1.2 Los funcionarios autorizados deberan portar el carnet proveido por la GAVSEC en
un lugar visible de su indumentaria. El Agente AVSEC se asegurara de la validez de diche
carnet.

2.1.3 ElAgente AVSEC debera requisar todos los carnets cuyo periodo de validez hayan
expirado y denegar el acceso al portador de la misma.

2.1.4 Unavezrequisada la TIA, se debera completar el formulario de requisa de TIA en
duplicado; quedando el original en el punto de inspeccion para luego remitir a la Gerencia
AVSEC y la copia al personal para los tramites correspondientes (ver Apéndice 13)

2.1.5 Las personas que ingresen eventualmente deberan ser identificadas mediante
cedulas de identidad o pasaporte vigente cuyo registro se hard en un libro de novedades
destinado para el efecto en el cual se consignaran los siguientes datos:

a) Hora de entrada y salida
.b) Nombre y apellido
c) N° de documento de identidad
d) Sector o dependencia donde ingresa
e) Motivo
f) Observacion

2.1.6  Alas personas de ingreso eventual admitidas se le proveera un carnet de visitante
que debera portar constantemente en un lugar visible de su indumentaria y que sera
devuelto a su salida.

2.1.7 Todas las personas que ingresen por el punto de inspeccidn sin excepcidn alguna,
deberan ser inspeccionadas, como también sus pertenencias, con los equipos dispenibles
de HHMD, WTMD, equipos de RX y/o mediante registro manual (Ver Apéndice 3 y 4).

2.1.8 El Agente AVSEC hara las coordinaciones de ingreso con fa Gerencia AVSEC.
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2.1.9 Las personas autorizadas deberan ser escoltadas hasta la dependencia y/o fugar
de destino. ' .

%‘
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CAPITULO Il
CONTROL DE ACCESO A FUNCIONARIOS Y OTROS

Identificacién: Acceso Funcionarios — Interno

Responsable: Cuatro Agentes AVSEC (dos masculinos — dos femeninos)
Responsabilidades: Control de ingreso al area administrativa y parte aerondutica
mediante equipos de seguridad.

Los personales apostados en ese sector deberan realizar procedimientos normalizados
para ingresos a la ZSR.

3.1 Procedimientos

3.1.1 Al iniciar la jornada el personal AVSEC verificara junto con el técnico del Dplo. de
Electronica el funcionamiento de los equipos de seguridad utilizados en el sector, a fin de
comprebar que los mismos estén en condiciones éptimas para ser utilizados.

3.1.2 Se registrara los resultados del ensayo en una planilia de verificacién quedando una
constancia de la misma en poder del Supervisor AVSEC de turno.

3.1.3 Para la puesta en marcha de los equipos de rayos x (Ver Apéndice 3).

3.1.4 Procedimiento de Intervencion Normalizado para la Verificacion de HHMD (Ver
Apéndice 6).

3.1.5 Ningdn personal operara continuamente mas de 20min vy no debera reanudar la
misma tarea por lo menos durante 40 min. Se aplicard estos turnos con el tiabajo
coordinado de los Operadores y Registradores. (Completar formulario de Regisiro de
Rotacién de operadores — Ver Apéndice 12)

3.1.6 Todos los funcionarios de la DINAC, prestadores de servicios deberan poilar el
carnet proveido por la GAVSEC en un lugar visible de su indumentaria, el personal AVSEC
se asegurara de la validez de dicho carnet.

3.1.7 Las personas cuyo ingreso es eventual deberan ser identificadas mediante cedulas
de identidad o pasaporte vigente cuyo registro se hara en un libro destinado para el efecte
en el cual se consignaran los siguientes datos:

a) Hora de entrada y Salida

b) Nombre y Apellido

c) N° de Documento de Identidad

d) Sector o dependencia donde ingrese
e) Motivo

f) Observacién

L A — o
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3.1.8 . A todas las personas de ingreso eventual admitidas se les proveerd un carnat de
visitante que deberan portar constantemente en un lugar visible de su indumentaria y que
sera devuelto a su salida. ‘

3.1.9 El Agente AVSEC debera requisar todo carnet cuyo pericdo de validez haya expirado
y denegar el acceso al portador de la misma.

3.1.10 Una vez requisada la TIA, se debera completar el formulario de requisa de TIA en
duplicado; quedando el original en el punto de inspeccién para luego remitir a la
Gerencia AVSEC y la copia al personal para los tramites correspondientes (ver
Apéndice 12) '

3.1.11 Todas las personas que ingresen por este sector sin excepcién deberéan ser
inspeccionadas como también sus pertenencias con los sistemas de rayos x, HHMD,
WTMD, equipo de RX y/o mediante registro manual (ver Apéndice 3 y 4).

3.1.12 Si el Operador tuviese alguna duda sobre el contenido de las pertenencias (bolsos,
carteras, mochilas, etc.) si llegase a detectar algtin objeto peligroso, procedera al
registro manual del mismo. Con previa autorizacion de la persona en cuestion.

3.1.13 Preferentemente la pertenencia a ser examinado, debera ser abierto por la persona
y el Agente AVSEC procedera a la revision en presencia del mismo (dependiendo
de la duda del Operador). '

3.1.14 En caso de descubrirse articulos prohibidos tales como, Armas, Lxplosivos o
estupefacientes etc. el Jefe de Dpto. AVSEC debera ser llamado por el personal
AVSEC interviniente para adoptar medidas a fin de recabar la asistencia de la
dependencia auxiliar pertinente.

3.1.15 Si el descubrimiento de (armas de fuego, armas blancas u otros objetos que pueda
ser utilizado para realizar un acto de interferencia ilicita) se produjera dentro del
Tunel de RAYOS X se evitard que el objeto salga del mismo, si fuese por revision
manual deberd cerrarse el (bolso, cartera, mochila) y apartarlo del alcance de la
persona.

3.1.16 El Jefe de Dpto. AVSEC debera notificar del heche al organismo interviniente
apostado en el aeropuerto si asi lo amerita, a fin de recibir la asistencia pertinente.

3.1.17 En caso de duda de algun artefacto explosivo, que se considere sospecho, por
medida de seguridad se procedera de la siguiente manera:

a) Confirmar
b) Despejar el area
c) Precintar el area
d) Controlar

%
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3.1.18 En caso de gue algun articulo prohibido sea retenido o requisado estara a cargo del

personal AVSEC realizar un acta de objetos para su posterior enirega al Jefe de
Dpto. AVSEC.

3.1.19En el caso de objetos requisados los mismos seran depositados en una caja
destinado para tal efecto. ‘

3.1.20 La Persona tendra un Comprobante para su posterior reclamo si amerita el caso (ver
Apéndice 10).

e
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CAPITULO IV
PUESTO DE CONTROL DE CARGAS AEREAS

Identificacion: Sierra 7 — Interno: 2158

Responsables: Dos Agentes como minimo.

Responsabilidades: Controlar el ingreso a la parte aeronautica y al area contiolada
(ADUANA).

41 CONTROL E INGRESO DE VEHICULOS — PORTON 1

4.1.1 Todos los vehiculos que ingresan al area aeronautica seran guiados por el peisonal
de operaciones y/o AVSEC hasta la dependencia solicitante.

4.1.2 Vehiculos Oficiales de la institucién
4.1.3 De los mismos se registraran los siguientes datos en un libro destinado para el cfecto:

Nombre y Apellido del Conductor
N° de chapa

Kilometraje

Destino/Procedencia

Hora de entrada y salida

b ol o

4.2 Vehiculos de ingreso permanente
4.2.1 Se verificara la lista de personas autorizadas para el ingreso en el Vehiculo.

4.2.2 Se verificara el logotipo de la empresa y se registraran los siguientes datos:
. N° de matricula del vehiculo.

. Periodo de validez.

. Zonas de seguridad Restringidas para las cuales es valido el permiso.

- Portones de acceso que puede utilizar el vehiculo.

BN =

4.2.3 Se registrara hora de entrada y salida del mismo.

4.2.4 Finalmente se proveera un pase de acceso vehicular eventual (PAV) a los vehiculos
y Tarjeta de identificacion Aeroportuaria Eventual (TiAe) al Conductor, siempre y
cuando tenga la autorizacién de la Gerencia AVSEC.

4.3 Vehiculos de ingreso eventual

4.3.1 Las autorizaciones de ingreso se haran en Coordinacién con la Gerencia de
Operaciones del Aeropuerto hasta frente del mismo y con notificacion a Sierra “5”.
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4.3.2 Se verificard y se consignara en un libro habilitado para el efecto, los siguientes
datos;

. Nombre y Apellido del Conductor.

. N° de Cédula de Identidad.

. N° de Documentos de Conducir habilitante.

. N° y Caracteristicas de Chapa.

. Caracteristica del Vehiculo.

. Hora de entrada o salida.

SN =

4.3.3 Se autorizara el paso de vehiculos por Areas de Movimientos y/c maniobras sélo
con acompafamiento vehicular de OPS, FAP, AVSEC y con escolta a bordo si la
circunstancia asi lo amerita.

!
4.3.4 El Personal AVSEC mantendra libre de estacionamiento de vehiculos desde el
portén de Acceso al Pabellén Presidencial hasta cargas aéreas a fin de facilitar la entrada
y/o salida de Carros hidrantes del SE| para casos eventuales de Emergencia.

4.3.5 Entodos los casos el Agente AVSEC, controlara y chequeara observando el interior
del vehiculo, carroceria, valijera, bajo los asientos y atras de los mismos, como asi también
se haré la inspeccidén debajo de los vehiculos con el espejo de inspeccion vehicular.

4,3.6 Finalmente se proveerd un pase de acceso vehicular eventual (PAY) para el
vehiculo y Tarjeta de identificacién Aeroportuaria Eventual (TlAe) al Conductor, siempre y
cuando tenga la autorizacién de la Gerencia AVSEC.

4.4 CONTROL E INGRESO DE PERSONAS —~ PORTON 2
4.4.1 Elingreso a las oficinas de Aduanas es libre, por ser un aérea publica.
4.4.2 Se autorizara el ingreso de vehiculos al Sector de Depdsitos de Cargas Aéreas y/o

Bascula para retiro de mercaderias (importacion) o Depésito del mismo (exportacion) previa
autorizacién del Supervisor de turno.

“
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CAPITULO YV
PUESTO DE CONTROL DE CARGAS AEREAS

Identificacion: Sierra 16 — Interno: 2377

Responsables: Supervisor de Area y un Agente (a requerimiento podrd aumentar la
dotacién de Agentes).

Responsabilidades: Controlar el ingreso de personas y vehiculos a la parte aeronautica y
al érea controlada (ADUANA).

5.1 INGRESO DE PERSONAS POR SECTOR DE CARGAS AEREAS (PORTON 3)

5.1.1 El paso del sector de aduana a los depdsitos de cargas aéreas, base de bomberos
y otros sectores adyacentes de la parte aeronautica sera controlado y chequeado por el
Agente AVSEC, destacado en el portén N° 3 de cargas Aéreas; ya que desde ese punto en
adelante se delimita como ZSR. :

5.1.2 Todo lo concerniente a ingreso de personas, vehiculos y otras novedades nor el
sector, sera consignado en libros destinados para tales efectos.

5.1.3 El Agente AVSEC deberd requisar todos los carnets cuyo periodo de validez hayan
expirado y denegar el acceso al portador de la misma (Ver Apéndice 13).

5.1.4 Todas las personas que ingresen a la ZSR sin excepcién alguna, deberén ser
inspeccionadas, como también sus pertenencias, con los equipos disponibles de HHMD
(Detector de Metal Manual), WTMD (Detector de Metal Pértico), equipos de RX ylo
mediante registro manual (Ver Apéndice 4). '

5.1.5 Las personas cuyo ingreso es eventual deberan ser identificadas mediante cedulas
de identidad o pasaporte vigente cuyo registro se hara en un libro destinado para el efecio
en el cual se consignaran los siguientes datos:

Hora de entrada y Salida

Nombre y Apellido

N° de Documento de Identidad
Sector o dependencia donde ingrese
Motivo

Observacién

QoA wWN =

5.2 INGRESO DE PERSONAS POR SECTOR DE CARGAS AEREAS (PORTON 4)

5.2.1 Paralosingresos de vehiculecs de gran porte, se utilizara el Portdon del Sector Norte
(Entrada a Usina), el Portén N° 4 que da a la Manga 1 o el de Depésitos de Cargas Aéreas.
Para el ingreso por estos 2 uitimos sectores mencionados se tendrd en cuents las
operaciones de Aeronaves (Carreteo, Abastecimiento de combustibles, Aparcamiento,
etc.). '

e i = o
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CAPITULO VI
CONTROL BAJO MANGA

Identificacién: Bajo Mangas
Responsable: Un Agente AVSEC

Responsabilidades: Control e identificacién de personas y vehiculos que circulan Bajo
Mangas.

8.1 Procedimientos

6.1.1 Al tomar la guardia hara un recorrido y se reportara inmediatamente al Superior
inmediato comunicando las novedades del sector.

6.1.2 En horas sin actividad de vuelos no descuidara el sector, realizando recorrido
permanente a fin de detectar anormalidades.

6.1.3 Exigird que todo funcionario o personal que trabaje o circule por el sector esté
debidamente identificada y portando su carnet correspondiente en un lugar visible de su
indumentaria. ‘

6.1.4 El personal AVSEC podra requisar de los funcionarios todo carnet cuyo periocio de
validez haya expirado.

6.1.5 El personal AVSEC procedera a la inspeccién mediante HHMD y/o registro manual
de todas las personas que trabajen o circulen por el sector.

6.1.6 Prohibira la permanencia o circulacién de funcionarios sin responsabilidades an el
area de maniobras y de plataforma.

6.1.7 . Prohibird que ninguna persona sin responsabilidad laboral se aproxime a las
aeronaves.

6.1.8 Controlara el desembarque de maletas desde la bodega de la aeronave hasta la
cinta transportadora.

6.1.9 Cotejara la identificacibn de vehiculos, segun notificacién de los accesos
vehiculares.

6.1.10 Cualquier anormalidad comunicara al Superior inmediato para canalizar la solucion.

e e e . i o - — e
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CAPITULO VII
CONTROL CCTV- OFICINA DE GUARDIA (DEBERIA SEPARARSE)

Identificacion: Base de seguridad — Interno 2203

Responsable: Un Agente AVSEC (Oficial de Guardia)

Responsabilidades: Monitoreo por CCTV, coordinacion de comunicaciones y regisiio de
novedades.

7.1 Procedimientos

7.11 El Oficial de Guardia entrante recibird del saliente todas las novedades
verbalmente, ain aquellas que estén escritas, para estar en conocimiento al instante de las
mismas.

7.1.2 Exigira el reporte de todas las sierras para asegurar el buen funcionamiento de las
radios (walkies). La prueba de equipo se hara a través de breve conteo de verificacion de
1 al 5.

7.1.3 Sera responsable del monitoreo permanente, en los sectores donde hay cobertura
de camara, dentro del edificio y los perimetros.

7.1.4 Seleccionara y canalizara donde corresponda todas las comunicaciones recibidas,
segUn su criterio, previa evaluacion.

7.1.5 Requerira de Sierra 6, los informes de llegada y/o salida de acronaves regulares de
pasajeros, matriculas, cantidad de pasajeros procedencia y/o destinc del mismo. Estos
datos deberan ser registrados en el libro de novedades.

7.4.6 Sera responsable del cuidado y guarda del orden del dia de la fecha.

7.1.7 Haréa enlace o puente cuando se produce dificultades en la comunicacion entre
Sierras.

7.1.8 El personal asignado trabajara en coordinacion directa con los responsables del
area de seguridad (Policia Nacional, Fuerza Aérea, AVSEC).

7.1.9 Se asegurara que el equipo esté grabando en tode momento para lo cual, en caso
de detectar anomalias avisara de inmediato al Departamentio de Elecirénica y dejara
registro de la misma

7.1.10 Cuidara en todo momento el enfoque de cada camara cuande no hay actividad de
vuelos, especialmente en las horas nocturnas, fijara en lugares claves segun criterio y
evaluacion del mismo.

7.1.11 Todas las novedades registraran en libros destlnados para la misma y comunicara
al Jefe de servicio de turno.
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7.2 Lista y ubicacién de camaras

N° |UBICACION _ NOMBRE ESTADO OBSERVACION
1 [AVIGILON Acceso M6 Ok Fija
2 |AVIGILON Aduana P1 oK Fija
3 |AVIGILON Aquiia Terminal Derecha Ok Fija
4 |AVIGILON Aquila Terminal lzquierda Blanco y negro Fija
5 1AVIGILON Aquila Wide Derecha Ok Fija
6 |AVIGILON Aquila wide Izquierda Ok Fija
7 AVIGILON Aquila Zoom Derecha Ok T;‘ﬂi‘ig ?gr:i?\a
8 |AVIGILON Aquila Zoom lzquierda Ok Fija
9 |AVIGILON Arroyo ltay Ok PTZ
10 {AVIGILON Base Perimetral - Ok PTZ
11 |AVIGILON Bombero Frente Ok Fija
12 |AVIGILON Cabecera Sur ( No Presente) No Presente Sin Sefal
13 |AVIGILON Cargas Aéreas 2 ' Ok Fija
14 |AVIGILON Cargas P1y P2 Ok Fija
15 |AVIGILON Cargas P3y P4 Ok Fija
16 {AVIGILON Carrusel Ok Fija
17 |AVIGILON Cinta Manga 4 Ok Fija
18 |AVIGILON Cinta Manga 5 Ok Fija
19 |AVIGILON Cinta Trasportadora Ok Fija
20 |AVIGILON  |Cinta Trasportadora 2 Ok Fija
21 |AVIGILON  [Cruze VOR Ok PTZ
22 |AVIGILON Deposito Aduana Ok Fija
23 |AVIGILON Desembarque M5 y M6 Ok Fija
24 | AVIGILON Domo Aduana Ok Fija
25 |AVIGILON Embarque Ok Fija
26 |AVIGILON Embarque M5 Ck PTZ
27 |AVIGILON Entrada a Pabellon Ok Fija
28 |AVIGILON Estacionamiento Ok PTZ
29 |AVIGILON Hall desembarque M6 Ok Fiia
30 |AVIGILON Hall Embarque Ok Fija
31 |AVIGILON Hangares Ok Fija
32 |AVIGILON Migraciones Ok Fija
33 |AVIGILON Pabellén Presidencial Ok PTZ
34 |AVIGILON Plataforma Cargas Ok Fija
35 |AVIGILON  |Plataforma Sur Ok PTZ
36 |AVIGILON Puente Lado Sur | Ok PTZ
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37 |AVIGILON Puente Lado Norte - Ok Fija
38 |AVIGILON Puente Lado Sur - Ok Fija
39 |AVIGILON Puente Medio : Ok Fija
40 [AVIGILON Rampa Bodega Ok Fija
41 [AVIGILON Sector Cargas Ok Fija
42 | AVIGILON Sierra 7 Ok Fija
43 |AVIGILON Sol del Paraguay No Presente No Presenis
44 {AVIGILON Tataré 0Ok PTZ
45 | AVIGILON Torre Ok PTZ
46 {AVIGILON Torre Cabecera Norte Ok Fija
47 |AVIGILON Torre Cabecera Sur Ok Fija
48 | Securos embargue rx (3) OK Fija
49 | Securos embargue rx (derecha) OK Fiia
50 | Securos embarque rx (1) OK Fija
51 | Securos estacionamiento funcionario (6) v OK PTZ
52 |Securos desembarque rx (y) OK Fija
53 | Securos desembarque sierra 8 OK Fija
54 | Securos desembarque VIP PAPAL Blanco y negro Fija
55 | Securos desembarque zona restringida OK Fja
56 | Securos ((j:ti()ambarque zona resiringida OK PTZ
57 |Securos ‘embarque manga 4 (ptz) OK PTZ
58 |Securos desembarque escalera lado sur CK Fija
59 | Securos desembarque manga 1 OK Fija
60 |Securos desembarque cafeteria OK Fiia
61 | Securos desembarque mangas 12 3 4 OK Fija
62 |Securos desembarque cambios chaco oK Fija
63 | Securos desembarque corresos OK Fiia
paraguayos
desembar i i o

64 | Securos chacosba que cambios cambios oK Fija
65 | Securos desembarque manga 2 OK Fija
66 | Securos desembarque manga 3 OK Fija
67 |Securos desembarque manga 4 OK Fiia
68 |Securos desembarque mangas 12 3 4 OK Fija
69 | Securos desembarque rx (d) OK riia
70 | Securos cargas 15 ‘ OK Fija
71 | Securos cargas 16 OK Fija
72 | Securos cargas aéreas ptz OK Pz
73 | Securos cargas aéreas rx smith ' OK Fija
74 | Securos cinta transportadora manga 1 OK Fija
75 | Securos acceso zona restringida OK Fija
76 |Securos bodega rx morpho OK Eaja Ll;ﬁaComL'm
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Bajo Luz Coni wan

77 |Securos embarque havanna oK Fila

78 | Securos embarque manga 1 OK Di?na]?r:iiirzggge;;j?ij a
79 {Securos embargue manga 2 OK Fija

80 | Securos embargue manga 3 OK Fija

81 | Securos embarque manga 4 OK Fija

82 |Securos embargue migraciones OK Fija

83 | Securos embarque rx (3) OK Fija

84 | Securos embarque (d) OK Fija

85 |Securos embargue (1) OK Fija

86 | Securos embarque sudameris OK Fija

87 | Securos estacionamiento funcionario (4) OK Arriba giic;ere- ha
88 |Securos estacionamiento funcionario (5) OK PTZ

89 | Securos estacionamiento publico 1 OK Fija

90 | Securos estacionamiento publico 6 Sin Senal Sin Senal

91 | Securos mostrador air europa OK rija

92 | Securos mostrador gol 2 OK Fija

93 | Securos mostrador tam OK Fija

94 | Securos mostrador tam 2 OK Fija

95 | Securos Rampa Norte OK Fija

96 |Securos Rampa Sur OK Fija

97 |Securos Rampa Salida OK ija

98 | Securos Salén Pre-Embarque OK Fija

99 |Securos Acceso Zona Restringida OK Fija

100 | Securos Bodega RxX Smith OK Fija

101 { Securos Base Seguridad OK Fija

102 | Securos Bodega Cinta Smith OK Fija

103 | Securos Bodega Medio Sin Sefial Sin Sefial
104 | Securos Bodega (RX) Smith OK Fija

105 | Securos Rayos RX Smith OK Fija

106 | Securos Cargas 1 - OK Fija

107 | Securos Cargas 2 OK Fija

108 | Securos 4to piso Cambios OK Fija

109 | Securos 4to Piso DHL CK Fija

110 | Securos Acceso 4to Piso OK Fija

111 | Securos Acceso Bodega OK blanco y negrc fija
112 | Securos Acceso Aduana OK Fija

113 { Securos Acceso Cargas Aéreas (rx) OK Fija

114 | Securos Acceso cargas Funcionarios OK rija

115 | Securos | Acceso Bajo Rampa OK blance y negro fija
116 | Securos Acceso Funcionarios RX OK Fija

mﬂ
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117 | Securos Acceso Sierra 7 Sin Sehal Sin Senal
118 | Securos Acceso Zona Restringida OK Fija
119 | Securos Audio e Informes ' OK Fija
120 | Securos Subsuelo Lado Sur OK Fija
121 | Securos Test ‘ OK Fija
122 | Securos Test 2 OK Fija
123 | Securos Test 3 oK Fija
124 | Securos Torre Centro OK Fija
125 | Securos Torre Lado Norte OK ' Fija
126 | Securos Torre Lado Norte OK * PTZ
127 | Securos Plataforma Manga 5 OK ‘ PTZ
128 | Securos Plataforma Norte OK Fija
129 | Securos Plataforma OPS OK Fija
130 | Securos Rampa Centro Nivel 2 OK Fija
131 | Securos salida Funcionarios OK Fija
132 | Securos Sub Suelo Sur OK Fija
133 | Securos Sub Suelo Lado Norte OK Fija
134 | Securos Pasarela OK Fija
135 | Securos Plataforma Cargas Aéreas OK Fija
136 | Securos Plataforma Centro OK Fija
137 | Securos Plataforma Manga 1 OK Fija
138 | Securos Plataforma Manga 2 oK Fija
139 | Securos Plataforma-Manga 2 OK Fija
140 | Securos Plataforma Manga 2 Abajo OK Fija
141 | Securos Plataforma Manga 3 OK Fija
142 | Securos Plataforma Manga 3 OK Fija
143 | Securos Plataforma Manga 4 OK Fija
144 | Securos Estacionamiento publico 2 ' OK Fija
145 | Securos Estacionamiento Publico 3 OK Fija
146 | Securos Estacionamiento Publico 4 OK Fija
147 | Securos Estacionamiento Publico 5 PTZ OK PTZ
148 | Securos Generador OK Fija
149 | Securos il Capo OK Fija
150 | Securos Manga 1 OK Fija
151 | Securos Mostrador Gol 2 OK Fiia
152 | Securos Embarque RX (1) ‘ OK Fija
153 | Securos Embarque RX (2) OK Fiia
154 | Securos Manga 4 OK Fija
155 | Securos Combustible PTZ OK PTZ
156 | Securos Desembarque Cajero Familiar OK Fija
157 | Securos Desembarque Cajero ltat ' OK Fija
Desembarque Cinta Carrusel .
158 | Securos derecha q OK Fija

Segunda Edicién ‘ Y SR > , Pagina 30




D g | DIRECCION NACIONAL BE * GOBIERNG Fadagin
s - AERONAUTICACIVIL = NACIONAL Jgﬁ{h:fmif;

SUBDIRECCION DE SEGURIDAD DE LA AVIACION CIVIL (SAVSEC)
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS AVSEC DE CADA PUESTO

159 | Securos ggﬁfer:\dbaarque Cinta Carrusel OK Fija
160 | Securos Cargas 3 ‘ OK Fija
161 |Securos | Cargas 4 ‘ OK Fija
162 | Securos Cargas 5 OK Fija
163 | Securos Cargas 6 OK Fija
164 | Securos Cargas 7 CK Fija
165 | Securos Cargas 8 OK Fiia
166 | Securos Cargas 9 OK Fija
167 | Securos Cargas 10 OK Fija
168 | Securos Cargas 11 OK Fija
169 | Securos Cargas 12 OK Fija
170 | Securos Cargas 13 OK Fija
171 | Securos Cargas 14 0K Fija
172 | Securos Audio e Informes 2 OK Fija
173 | Securos Audio e Informes 3 OK Fija
174 | Securos Bajo Rampa SENACSA OK Fija
175 | Securos Bajo Rampa Medio OK Fija
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159 | securos pesgmbarque Cinta Carrusel OK :_'ua_ o
izquierda
160 | Securos Cargas 3 ‘ OK Fija
161 |Securos ' |Cargas 4 OK Fija
162 | Securos Cargas 5 oK Fija
163 | Securos Cargas 6 OK Fija
164 | Securos Cargas 7 OK Fija
165 | Securos Cargas 8 OK Fija
166 | Securos Cargas 9 OK Fija
167 | Securos Cargas 10 OK Fija
168 | Securos Cargas 11 OK Fija
169 | Securos Cargas 12 OK ija
170 | Securos Cargas 13 OK Fija
171 | Securos Cargas 14 - 0K Fija
172 | Securos Audio e Informes 2 OK Fija
173 | Securos Audio e Informes 3 OK Fija
174 | Securos Bajo Rampa SENACSA OK Fija
175 | Securos Bajo Rampa Medio OK Fija
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CAPITULO VII

CONTROL DE MANGA
Identificacion: Sierra 6
Responsables: Dos Agentes AVSEC
Responsabilidades: Control de puertas de Mangas, Plataforma y Escalerillas.
8.1 Procedimientos
8.1.1 Al tomar la guardia, debera chequear todas las puertas de las mangas a su cargo.
Es el responsable de las aperturas de las puertas. Si hubiese alguna novedad comunicara

al Superior inmediato (Supervisor).

8.1.2 Verificara que las puertas de las mangas estén cerradas con candado si las mismas
no son uiilizadas por la compaiiia aérea.

8.1.3 Comunicar por radio la llegada y salida de aeronaves con la cantidad de pasajeros
y matricula a la Base de seguridad.

8.1.4 Estara atento en el momento de embarque y desembarque de los pasajeros.

8.1.5 No abandonara el puesto por ningun motivo, salvo indicaciones del Superior
inmediato.

8.1.6 Al término de actividades verificara que todas ias puertas estén cerradas, previo
cheque general del sector. En busqueda de objetos prohibidos.

8.1.7 Verificara que no queden objetos abandonados u olvidados en el sector.

a7
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CAPITULO IX

CONTROL RAMPA NIVEL 2
Identificacién: Sierra 9
Responsables: Dos Agentes AVSEC
Responsabilidades: Control de movimiento vehlcuiar y descenso de pasajeros a
embarcar.
9.1 Procedimientos
9.1.1 EI personal AVSEC entrante recibird las novedades del personai saliente vy
chequeara el sector, identificando a los vehiculos que pudiera estar estacionado

- momentaneamente.

9.1.2 En el momento de la llegada de pasajeros a embarcar, debera mantener ordenado
el trafico vehicular en el sector. :

9.1.3 Debera mantener libre de vehiculos extrarios dicho sector.

9.1.4 Informara al Superior inmediato la llegada de autoridades nacionales y/o
extranjeras al sector.

9.1.5 No abandonara el Puesto sin relevo, salvo indicaciones del Superior inmediato.

9.1.6 Verificara que no quedén objetos abandonados u olvidados en su sector.
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CAPITULO X

Control de Plataforma
Identificacién: Sierra 5 — interno 2230
Responsables: Un Supervisor de area - Un Agente Masculino
Responsabilidades: Control y chequeo de aeronaves privadas.
10.1 Procedimientos

10.1.1 Chequeara y mantendra controlado en su area todos los accesos a Plaitaforma.

10.1.2 Coordinara y dirigira el transito de vehiculos operativos de la Institucion o Particulares
qgue cruzan o precisan transitar por la Plataforma. ‘ ’

10.1.3 Evitara el ingreso o permanencia de funcionarios o visitantes en la Plataforma que
no estén relacionadas con actividades especificas en el area.

10.1.4 Exigira que todo funcionario o personal que trabaje o circule por el sector esté
debidamente identificado portando constantemente su carnet correspondiente en un lugar
visible de su indumentaria.

10.1.5E! personal AVSEC podra requisar todo carnet cuyo periodo de valider haya
expirado.

10.1.6 Inspeccionaré las llegadas y salidas de todas las aeronaves por Piataforma, tanto
Nacionales como Internacionales.

10.1.7 Se cotejara los siguientes datos con el manifiesto ds vuelo (llegada o salida).
a) Destino o Procedencia.
b) Se cotejara Matricula de la aeronave.
¢) Nombre del Piloto/Co Piloto y nimeros de licencia habilitada.

d) En caso que opere con pasajeros se coiejara la ldentidad de los mismos con sus
Documentos Identificacion (C.I o Pasaporte).

e) Se registrara la hora de llegada o salida de la aeronave.

10.1.8 En caso dellegada de un vuelo Internacional en el manifiesto general, se verificara
el sello de la autoridad competente aeronautica, Migratoria y Aduanera de crigen, asi
mismo los sellos de las autoridades nacionales de migraciones, informética de la PN y
Plan de Vuelo del AISP, dicho procedimiento aplica para llegada y salida de aeronaves
con vuelos internacionales.
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10.1.9 En caso de irregularidad en las documentaciones, el personal AVSEC daré aviso
a su Superior inmediato para canalizar la solucion de la misma.

10.2 Aeronaves declaradas “Ambulancia”

10.2.1 Podra permitir el pase directo de la aeronave declarada Ambulancia a los Hangares,
previa coordinacién con ATC, Operaciones v la notificacién al Superior inmediato.

10.2.2 En caso de paso directo a los Hangares el personal asistente procedera de la
siguiente manera:

a) Anotara el nombre del Piloto con N° de Licencia.

b) Matricula de la aeronave.

c) Procedencia o Destino.

d) Nombre de la persona auxiliada.

e) Nombre de acompafantes en caso que lo hubiere.
f) Tipo de Emergencia (accidentes, enfermedad, eic.)
g) Nombre de la Institucion Hospitalaria que lo asistira.

10.2.3 En caso que la aeronave transporte personas fallecidas, se procedera igual a los
items anteriores y se requerira el Acta de Defuncién, y segun evaluacion, el féretro se
pasara por Rayos X de Bodega para un control minucioso.

10.2.4 Todas las novedades asentaran en libros destinados para tales efectos.

.m_
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CAPITULO XI
CONTROL DE DESEMBAQUE INTERNACIONAL

Identificacion: Sierra 8 — Interno 2383

Responsable: Dos Agentes AVSEC designados. (SEXADOS)

Responsabilidades: Responsable de restrlcmon y registro de ingreso de persconas &l area
restringida de Desembarque.

11.1 Procedimientos

11.1.1 El personal AVSEC procedera a la inspeccién mediante equipos HHMD, WTMD y/o
mediante registro manual de todas las personas y sus pertenencias autorizadas a ingresar
por este sector (Ver Apéndice 4y 7).

11.1.2 El personal AVSEC podra requisar todo carnet cuyo periodo de validez haya
expirado y denegar el acceso al portador de la misma.

11.1.3 Chequeara vy registrard a toda persona que ingresa para reclamo de equipajes,
previo cotejo del Documento de reclamo.

11.1.4 Permitira la salida del equipaje reclamado sélo con autorizacién de la compaiiia
aérea y autoridades Aduaneras.

11.1.5 Con previa autorizacién de la Gerencia AVSEC, chequeo y evaluacién se permitira
el ingreso de personas a los siguientes sectores:

a) Migraciones.

b) Aduanas.

c) Salud Publica

d) SENACSA

e) DOA (SENAD)

f) DUTY FREE

g) Turismo

h) Policia Nacional (identificaciones de delitos econdémicos, antiterrorismos y otros)

11.1.6 Coordinara con el persdnal de Relaciones Publicas (RRPP) para el ingreso de
personas al salon VIP.

11.1.7 Permitira el ingreso de autoridades nacionales, Diplomaticos, personas autorizadas
por notas de la Gerencia AVSEC

11.1.8 La Gerencia AVSEC proveera un listado de personas autorizadas para su ingreso
por dicho sector. '

11.1.9 El personal AVSEC proveera de carnet habilitante a foda persona que ingresen al
sector.
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11.1.10 Prohibira el ingreso de la prensa en general 0 personas con céamara, salvo expresa
autorizacién de Superiores.

11.1.11 Prohibira el ingreso a todo funcionario sin actividad especifica en el sector.

11.1.12En coordinacion con el Superior inmediaio, permitira el ingreso de custodios.
(REVISAR)

11.1.13En el caso de que se comunique la presencia de un pasajero perturbador o
insubordinado a bordo el personal de seguridad en cocimiento de la situacién, concurrira a
la aeronave al aterrizar éste en el aeropuertc solicitara al comandanie o a quien este
designe, individualizar al pasajero insubordinado o perturbador para procedsr su
desembarque de la aeronave sin mediar el uso de la fuerza, pero actuando con la necasaria
energia para reducir al infractor del modo menos violento pesible. Una vez desembarcado
el pasajero insubordinado o perturbador, este debe permanecer bajo custodia del personal
AVSEC en un lugar aislado si es posible para ser puesto inmediatamente a disposicion de
la autoridad policial “mediante el acta de entrega” a la cual se adjuntaré copia de la
“Seguridad de desembarque de pasajeros (Ver Apéndice 2)” (PULIR)

11.1.14 Todas las novedades se consignaran en un libro disponible en el puesto para el
efecto.

*
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CAPITULO Xl
CONTROL DE'SEGURIDAD DE EQUIPAJES DE BODEGA

Identificacién: Sierra Bodega — Interno 2148

Autoridad Responsable: Tres Agentes AVSEC

Responsabilidad: inspeccién del equipaje de bodega incluyendo todos los equipajes de
los pasajeros que. tienen su origen en este aeropuerto, como la de los pasajeros que se
trasbordan de otros vuelos, ademas el equipaje no acompaiado.

12.1 Procedimientos de cotejo del equipaje de Bodega y el pasajero.

12.1.1 Al iniciar la jornada el Supervisor AVSEC verificard que el técnico del Dpto. de
Electrénica realice los ensayos de calibracion y testeo de los equipos de seguridad
utilizados en el sector, a fin de comprobar que los mismos estén en condiciones 6ptimas
para su funcionamiento.

12.1.2 Se registrara los resultados del ensayo en una planilla de verificacién quedando
una constancia de la misma en poder del Supervisor AVYSEC de turno.

12.1.3 Para la puesta en marcha de los equipos de Rayos x (Ver Apéndice 3).

12.1.4 Posteriormente las compafias aéreas que prestan servicios en el ALS.P se
aseguren de que fueran aceptados solamente equipajes de pasajero.

12.1.5 Se dispondra el envio de los equipajes por la cinta transportadora hasta la zona de
chequeo de bodega.

12.1.6 La verificacion e inspeccién estara a cargo del agente, operador/a de Rayos X.

12.1.7 Se inspeccionaran los equipajes mediante los equipos de Rayos X, una vez
inspeccionados el agente AVSEC procedera a la colocacion de un adhesivo el cual indicara
que el equipaje ya fue inspeccionado. (REVISAR)

12.1.8 En caso de presentarse cualquier duda de objetos o zonas que indiquen no haber
penetrado Rayos X sera objetos de un registro manual minucioso en presencia del pasajero.

12.1.9 Para el registro manual se informara al Supervisor AVSEC y al Supervisor de turno
de la compaiiia aérea responsable del area, que se necesita la presencia del pasajero para
iniciar el registro manual.

12.1.10 Se lo ubicara al pasajero en cuestién y se lo acompariara hasta la zona de bodega
y se procedera al registro manual correspondiente siempre con el consentimiento y en
presencia del pasajero.

Segunda Edicién -~ .~ .« . v aw @ Pégina38-



%ﬁ‘rﬁﬁtﬁ .'.-3-‘:';-3_':' DIRECCION NACIONAL O = GOBERNO 3"1‘?‘“3
f iR AERONAUTICACIVIL = NACIONAL dedn 7{..!

SUBDIRECCION DE SEGURIDAD DE LA AVIACION CIVIL {(SAVSEC)
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS AVSEC DE CADA PUESTO

12.1.11 En caso de que se detectasen armas y no hayan sido declarados ni documentados
antes de su embarque se comunicard al Jefe de Departamento AVSEC quién pedira
asistencia a la DIMABEL siempre conjuntamente con personal de dicha compafiia aérea
(Ver Apéndice 9).

12.1.12Si fuesen armas o artefactos declarados se confirmard que posean las
documentaciones necesarias para transportarlos con la anuencia de la compafia aérea, las
armas deberan estar descargadas en una caja de metal y las municiones deberan estar
embaladas en cajas apropiadas para el efecto y transportarse de manera separada.

12.1.13 Las cargas, paquetes de mensajerias, encomiendas Express y correos seran todos
sometidos a controles por Rayos X, donde el personal AVSEC comprobara junto con el
“manifiesto la veracidad de las mismas, la cantidad y el destino, y asentar en el libro de
novedades.

12.1.14 Todas las novedades seran asentados en un libro de novedades que el personal
dispone. Para las observaciones correspondientes.

12.1.15 Debera respetarse los horarios de rotacion del personal que trabaja con los ecquipos
de rayos Xx.

12.1.16 Ningtin personal operara continuamente méas de 20min y no debera reanudar la
misma tarea por lo menos durante 40 min.

12.1.17 Se aplicara estos turnos con el trabajo coordinado de los Operadores y
Registradores.

12.1.18E!l personal AVSEC deberd realizar registro manual aleatoric del 10%
aproximadamente de los equipajes.

12.1.19 Si personal AVSEC descubre mercancias peligrosas prohibidas en bodega (Ver
Apéndice 1).

12.1.20 Si el personal AVSEC descubre un posible dispositivo explosivo comunicara al jefe
de departamento quien solicitara la inmediata asistencia de la FOPE.

12.1.21 Ademas, se adoptara el siguiente procedimiento:
a) No tocar
b) Despejar el area
c) Precintar el area
d) Controlar -

- |
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CAPITULO XIll
CONTROL DE SEGURIDAD DE ACCESO NIVEL 1 BAJO RAMPA

Identificacién:

Autoridad Responsable: Un Agente AVSEC

Responsabilidad: Control de movimiento vehicular y personas que ingresan por el sector
considerado una zona vulnerable donde se debe evitar estacionamientc de vehiculos
mitigando posibles actos de interferencia ilicita ejemplo: coche bomba.

13.1 Procedimientos de control de sequridad del acceso.

13.1.1 EIl personal AVSEC entrante recibira las novedades del personal saliente y
chequeara el sector, identificando a los vehiculos gue  pudiera estar estacionado
momentaneamente. ‘

13.1.2 Debera mantener libre de vehiculos extranos dicho sector.

13.1.3 Informara al Superior inmediato la llegada de autoridades nacionales y/o
extranjeras al sector.

13.1.4 No abandonara el Puesto sin relevo, salvo indicaciones del Superior inmediato.
13.1.5 Verificara que no queden objetos abandonados u olvidados en su sector.

13.1.6 Dejar registro en un libro de novedades el ingreso de vehiculos y personas que
ingresen de manera eventual sin excepcion, conteniendo los siguientes datos:

a) Marca del vehiculo

b) Color del vehiculo

¢) Numero de Chapa de vehiculo

d) datos del conductor (nombres y apellidos, N° de C.1.)

e) cantidad de personas que ingresan con sus respectivos datos.

13.1.7 Motivo de ingreso y autorizacién pertinente (nombre)
13.1.8 Revision visual del interior del vehiculo.

13.1.9 comunicacién al destacamento de la policia nacional para el seguimiento
correspondiente del ingreso.

v“—‘__
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CAPITULO XIV
PROCEDIMIENTOS FAP-AVSEC

Identificacidn:

Autoridad Responsable: Agente FAP-AVSEC (personal femenino y masculino).
Responsabilidad: Control vehicular y de personas que mgiesan por el sector de manera
eventual con autorizacion de la Gerencia AVSEC.

141 BASE DE OPERACIONES DE LA POLICIA AERONAUTICA (FOXTROT 11):

Es el espacio de la infraestructura aeroportuaria donde se encuenira la base de operaciones
de la unidad en este lugar se realiza las verificaciones del personal como asi también se
distribuyen para todos los puestos, es punto de concentracién del personal de donde se
acudira para reaccionar en forma inmediata.

14.2 ACCESO PRESIDENCIAL:

Se autorizara el ingreso de Vehiculos blindados de Valores y Caudales hasta frente 2 OPS
previo, control y el Cotejo de la ndmina autorizada para el ingreso y las personas que se
presentan. El ingreso se notificara a la Jefatura de Departamento AVSEC, PN y FAP
destacados en el AISP para cobertura (a cargo de FAP). También se autorizarén carniones
de gran porte para el retiro de mercaderias del sector de cargas aéreas.

14.2.1 Se solicita apertura de capot del motor y valijera del vehiculo

14.2.2 Se procede al recorrido con espejo antibombas alrededor del vehicuic en forma
horaria (manecillas del reloj).

14.2.3 Se anotan todos los datos de las personas quienes van a ingresar. (cedula de
identidad o carnet si es de la institucién).

14.2.4 En caso de ser detectado alguna anormalidad se nofifica inmediatamente por el
medio de comunicacion mas proximo al escalén superior.

14.2.5 En caso que el pasajero sea de sexo femenino, el chequeo debera realizar un
personal de seguridad del mismo sexo.

14.2.6 Control de ingreso de personal hasta la estacién de servicio de PUMA conforme al
listado de personas y vehiculos autorizado por la empresa.

14.2.7 Todos los vehiculos deben ingresar con Follow me de la institucién

14.2.8 L os ingresos para servicios presidenciales se coordinaran con personal del escolta
presidencial.

14.2.9 Todas las novedades seran registradés en un libro destinado para el efecto.

“M
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14.3 CONTROL DE VEHICULOS
14.3.1 Vehiculos de ingreso permanente a PUMA
De los mismos se registraran los siguientes datos en un libro destinado para el efecto:

a) Nombre y Apellido del Conductor
b) N°de chapa

c) Destino

d) Hora de entrada y salida

14.3.2 Vehiculos de ingreso eventual

14.3.2.1 Se verificaré y se consignara en un libro habilitado para el efecto, los siguientes
datos;
a) Nombre y Apellido del Conductor.
b) N°de Cédula de Identidad.
c) N°de Documentos de Conducir habilitante.
d) N°y Caracteristicas de Chapa.
e) Caracteristica del Vehiculo.
f) Hora de entrada o salida.

14.3.2.2 Todo objeto, material o mercancias transportadas por el sector (de entrada o
salida) deberan estar documentadas.

14.3.2.3 Los portones deberan permanecer cerrados, solo seran habilitados después de
los controles y autorizaciones de rigor.

144 CONTROL DE AERONAVES (HANGARES):

Se realiza la inspeccién y control de las aeronaves no comerciales incluyendo tripulantes,
pasajeros y sus pertenencias:
a. Se solicita autorizacién al comandante de la aeronave para iniciar la
inspeccion.con motor apagado.
Se solicita aperturas de las valijeras de las aeronaves.
Se solicita a los pasajeros sus documentos de identidad.
5 Se anotan todos sus datos. (cedula de identidad o carnet si es de la institucién).
Se realiza control de los pasajeros con detector de metales.
Se solicita la apertura de los equipajes y bolsos de mano.
Se informa a sierra 11 y al supervisor de hangares que la aeronave fue
inspeccionada, para liberar su salida.
En caso de que alguna aeronave no sea inspeccionada la misma debe ser
direccionada a la plataforma.
h.  Las aeronaves que realizan vuelos internacionales deben ir a la plataforma en
todos los casos.

i En caso de ser detectado alguna anormalidad informar inmediatamente al
- escalén superior.
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j- Todas las novedades seran registradas en un libro destinado para el efeclo.

14.5 PUESTOS DE CONTROL PERIMETRO:

TORRE SUR

TORRE W1 (VOR)
CASETA OESTE (VOR)
CASETA NORTE
TORRE ESTE (TATARE)

Se realiza la seguridad perimetral para evitar el ingreso de cualquier persona o animal en
ese sector. Se informa del ingreso de cualquier intruso asi también de anormalidades como
incendios.
a. Se verifica en forma normal el movimiento de personas en el interior y exterior
del perimetro.
b. Se informa de la intencién de las personas de ingresar por alguna parte del
perimetro.
c. En caso de ser avistado animales, se informa inmediatamente.
Chequeo de radio con el ofC|al de guardia cada una hora.

14.6 PUESTO DE GUARDIA MOVIL (recorrido perimetral)

Se realiza el recorrido en patrulla motorizada en los horarios previstos de acuerdo =l nivel
de amenaza, como minimo 4 patrullas durante el dia y 4 patrullas durante la noche.

Todas las patrullas seran registradas en un libro destinado para el efecto.

Se cuenta con un conductor designado por guardia que se encarga de lo siguiente:
Retirar y distribuir las previstas para los personales FAP-AVSEC

A requerimiento realiza Follow me a los vehiculos que ingresan al Pabellén Presidencial.

14.7 CENTRO DE CONTROL DEL CCTV (Circuito Cerrado de Televisién):

Realiza el monitoreo del 4rea de responsabilidad de la policia aeronautica por medio de
camaras de seguridad. Informa inmediatamente a la Base de operaciones en caso que sea
detectado algun intruso o animal que ingrese al perimetro, asi también caso de incendios.
En horarios nocturnos monitorea el perimetro con el sensor de calor.

Todas las novedades seran registradas en un libro destinado para el efecto.

14.8 ACOMPANAMIENTO DE VEHICULOS BLINDADOS.

Son los operativos de acompafiamiento y resguardo de valores que se realiza en plataforma
de los aeropuertos, dicho operativo son realizados por el personal de la Fuerza Aérea
presentes en los aeropuertos y aerédromos para garantizar la seguridad de dichas cargas
transportadas por via aérea.

a. Seintroduce el movil en un lugar para su chequeo.

b Se solicita el manifiesto de la tripulacién

c.  Se verifica el manifiesto con la lista que se dispone

d. Entrega de identificacion individual al vehiculo y a las personas
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e. Se registra el ingreso (se anota)
f. Se comunica por radio a base de seguridad y s11.
g.. Un vehiculo de la agrupacion lo escolta con personal armado hasta el lugar del
" operativo. ,
h.  Si es vuelo internacional Se acompafa el movil hasta bodega y el personal y

vehiculo permanece hasta el despegue de la aeronave.
Una vez terminado el operativo la caravana de blindados es conducida desde el
lugar hasta la salida y se procede a recoger la identificacién eventual.

14.9 CUSTODIA DE AUTORIDADES.

El personal de Seguridad militar brindara asistencia y proteccién a las autoridades
nacionales quienes lo soliciten en cuanto a la seguridad y acompafiamientos administrativos
que lo requieran en la terminal aérea previo a su embarque y desembarque en coordinacion
con fa DINAC, y con la IBA para su salida alternativa por la cabecera sur del AISP.

El uso del salén VIP del aeropuerto es reservado 24 horas antes con las autoridades del
aeropuerto y se coordina el ingreso de las autoridades por el interior del edificio cuando la
situacion lo amerite. Las caravanas de vehiculos podran ingresar o salir del predio
aeroportuario por S-7, Acceso Presidencial ¢ la IBA, inclusive de acuerdo a la situacion.

14.10 COORDINACION CON OTRAS INSTITUCIONES

Son realizadas de acuerdo a la necesidad emergente de la Fuerza Aérea Paraguaya, se
realiza con la Direccién General de Aduanas a través de su Administrador comisicnado en
el Aeropuerto cuando se requiere recibir equipos militares a través de esta dependencia a
fin de acelerar los tramites correspondientes.

Ante la llegada o salida de altas autoridades nacionales civiles o militares son realizadas
las coordinaciones correspondientes con la Direccién General de Migraciones del
Aeropuerto y con los Representantes de la Direccion Nacional de Aduanas. Cuando la
Aeronave se estacione en la plataforma militar se coordina con el COA y se lleva el personal
necesario para completar los tramites administrativos de entrada o salida del pais.

Con la Policia Nacional se realizan coordinaciones de seguridad en e! Area Publica del
Aeropuerto se reservan estacionamientos para altas autoridades en la seccidn destinada a
los diplomaticos.

14.11 RECEPCION DE AEROANVES EXTRANJERAS

a.  Se recibe informacién de la fuente oficial (direccién de inteligencia FAP)

b.  Se recibe copia del permiso de sobrevuelo y aterrizaje del centro de operaciones
aéreas.

Se envia una copia del mencionado documento en operaciones y seguridad

d.  Se coordina migraciones, aduana y material bélico a requerimiento.

124
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e. Se coordina estacionamiento de la aeronave conforme al permiso de sobrevuelo
y aterrizaje o de acuerdo a necesidad, directiva.

14.12 INGRESO DE VEHICULOS POR SECTOR DE IBA

Los méviles de los servicios de caterin y provision de combustible ingresaran por el porton
de la Base Militar de la Fuerza Area, previa comunicacion y autorizacion de la Torre de
Control.

Los moviles de los servicios de caterin y provisidon de combustible seran inspeccicnados
por personal de la FAP-AVSEC apostado en dicho sector. Registros de los mismos
quedaran asentados en el libro de novedades.

Responsabilidades:
a) Responsable del control, registro e inspeccion para el acceso de vehiculos y/o
personas y sus pertenencias al sector cargas aéreas, subsuelo y parte Aeronautica.
b) Todo objeto, material o mercancias transportadas por el sector (de entrada, o
salida) deberan estar documentadas.
c) Los portones deberan permanecer cerrados, solo seran habilitados después de los
controles y autorizaciones de rigor.

' ‘ I — R TE——" —
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CAPITULO XV
CONTROL DE PASAJERO EN TRANSITO Y TRANSBORDO

Identificacion:

Autoridad Responsable: Jefe de Departamento de turno.

Responsabilidad: Cumplir y hacer cumplir procedimientos estipulados en el puntio de
inspeccidn para pasajeros y sus equipajes de mano en transbordo. Coordinar las llegadas
de los vuelos que requieran el servicio de control de transbordo y prever personal necesario
acorde a la cantidad de pasajeros.

15.1 Procedimiento pasajero en transito.

15.1.1 Al iniciar la jornada el Supervisor AVSEC verificara que el técnico del Dpto. de
Electronica realice los ensayos de calibracién y testeo de los equipos de seguridad
utilizados en el sector de transito, a fin de comprobar que los mismos estén en condiciones
optimas para su funcionamiento. '

15.1.2 Se registrara los resultados del ensayo en una planiila de verificacién guedando una
constancia de la misma en poder del Supervisor AVSEC de turno.

15.1.3 Para la puesta en marcha de los equipos de rayos x (Ver Apéndice 3).

15.1.4 Proporcionar un libro de novedades para llevar registros de todos los vuelos
atendidos.

a) Hora de llegada

b) Procedencia/destino

c) Matricula de aeronave.

d) Compaiiia aérea.

e) Cantidad de pasajeros inspeccionados.

f) Nombre de los Agentes AVSEC asignados vy firma correspondiente.

15.2 Cotejos de Personas y Equipajes de mano

15.2.1 El Pasajero debera depositar sus equipajes en la cinta transportadora de RAYOS
X para su posterior inspeccién.

15.2.2 El Personal AVSEC asignado indicara al Pasajero depositar todo objeto metilico u
otros, en un cesto que se dispone para tal efecto siempre a la vista del Pasajeio vy el
personal AVSEC.

15.2.3 Si al paso del Arco activa la alarma, el Pasajero debera volver hasta identificar el
objeto que lleva consigo. Si persiste el mismo se procedera al registro con ei detector
manual.
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15.2.4 En caso de detectarse algun objeto o articulo peligroso se proceder_é al re gi_stro
manual, teniendo en cuenta todas las técnicas de procedlmlentos de registro manual
conforme al “Apéndice 5” del presente manual.

15.3  Procedimientos con Detectores HHMD (Detector de Metal Manual).

15.3.1 La Persona a ser registrada debe estar de frente al Personal que realiza la
busqueda previo permiso del Pasajero para iniciar la Inspeccion.

15.3.2 El registro con HHMD de los pasajeros debera ser realizado por personal AVSEC
del mismo sexo que el pasajero a ser registrado.

15.3.3 EI registro consistirdA en un examen del cuerpo y la indumentaria en forma
sistematica, empezando de izquierda a derecha todo el contorno por delante y por detras.

15.3.4 Ademas, deberia incluirse un examen fisico del sombrero en caso que lo utilice, y
un examen fisico del cabello.

15.3.5 Debera prestarse mucha atencion en el examen fisico, bajo cinturones, corbatas,
chaquetas, etc.

15.3.6 Se haréd un examen fisico de zapatos y botas prestando particular atencion a
tacones altos y zapatos elevados de ser necesario pasar por RAYOS X.

15.3.7 El personal AVSEC que realiza la inspeccion, tendra especial atencidn en las partes
del cuerpo donde el detector emite sonidos y se asegurara que el objeto no revista peligro
para el vuelo.

15.3.8 Procedimiento de Intervenciéon Normalizado sobre verificacién de equipo HHMD
(Ver Apéndice 6).

154 En caso de Personas con necesidades especiales se procedera de la
siguiente forma:

15.4.1 Bebés en carritos o mecedoras, etc. Se requerird la autorizacion del Adulto
encargado para el registro manual pertinente.

15.4.2 En caso de mujeres en gestacion, se le facilitard su ingreso a zona estéril por un
sector preparado para el efecto, y se le dirigira a la sala de revisién separada, donde sera
sometida a registro manual por una agente de seguridad femenino; y su equipaje de mano
ante su presencia, serd inspeccionado por medic de rayos x.

15.4.3 En caso de Personas en silla de ruedas y en condiciones médicas (miembros
enyesados, etc.), el personal de seguridad facilitara el ingreso del pasajero en silla de
ruedas u otras ayudas, por un sector preparado para el efecto y lo dirigiré al cuarto de
inspeccion fuera de la vista de otros pasajeros, donde serd sometido a registro manual por
un funcionario del mismo sexo, atendiendo las limitaciones del caso, y respetando en todo
momento su dignidad, con presencia de un tercero de ser factible, su equipaje de mano
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sera previamente inspeccionado, por medio de equipo de rayos X, con la presencia del
pasajero. (y para los casos de personas enyesadas se recomienda la utlhzamon del detector
de traza de explosnvo u otros equipos de seguridad).

15.4.4 Pasajeros con marca paso presentard un documentc médico que avale tal
condicion y luego se procedera al registro en el cuarto de inspeccion.

15.4.5 En caso de pasajero perturbador o insubordinado, no se le autorizara el ingreso a
la zona estéril, el personal de seguridad AVSEC en conocimiento de la situacion informara
al explotador aéreo, a fin de individualizar al infractor, sin mediar el uso de la fuerza pero
actuando con necesaria energia para reducirlo del modo menos violento posible, si fuere
necesario solicitar apoyo policial (Ver Apéndice 2).

15.4.6 En todo momento el infracior deberd permanecer bajo custodio del personal
AVSEC yl/o Poiicia Nacional hasta la llegada del explotador aéreo, para ser puesto a
disposicion de la autoridad.

15.5 Registro por sistemas de RAYOS X

15.5.1 Si el Operador tuviese alguna duda sobre el contenido del equipaje o detectase
algun objeto peligroso, procedera al registro manual del mismo. Con previa autorizacidn del
pasajero.

15.5.2 Preferentemente el equipaje a ser examinado, debera ser abierto por el pasajero v
el Agente AVSEC procedera a la revision en presencia del mismo (dependiendo de |2 duda
del Operador). _

156.5.3 En caso de descubrirse articulos prohibidos tales como, Armas, Explosivos o
estupefacientes, etc. el Supervisor debera ser llamado por el personal AVSEC interviniente
para adoptar medidas a fin de recabar la asistencia de ia dependencia auxiliar pertinente
(separar al pasajero).

15.5.4 Si el descubrimiento de (armas de fuego, artefactos explosivos o sus compotientes
u otros objetos que pueda ser utilizados para realizar un acto de interferencia iliciia) se
produjera dentro del Tanel de RAYOS X se evitara que el equipaje salga del mismo, si fuese
por revisién manual debera cerrarse el paquete 0 equipaje y apartario del alcance del
pasajero.

15.5.5 El Supervisor AVSEC debera notificar del hecho a la POLICIA NACIONAL apostado
en el aeropuerto a fin de recibir la asistencia pertinente.

15.5.6 En caso de duda de algiin equipaje que contenga artefacto explosivo, que se
considere sospechoso, por medida de seguridad se procedera de la siguiente manera:

e) Confirmar
f) Despejar el area
g) Precintar el area
h) Controlar

Segunda Edicién = T : R ' ~ .. - Pagina 48



_ -@ﬂ;@ @H v . - s . : ) o [sa.xh >
N | - DIRECCION NACIONAL BE ® GOBIERNO Y
e > ey AERONAUTICACIVIL = NACIONAL  delo 3{.»,_&:*

SUBDIRECCION DE SEGURIDAD DE LA AVIACION CIVIL (SAVSEC)
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS AVSEC DE CADA PUESTO

15.5.7 En caso de que algun articulo prohibido sea retenido o requisado estara a cargo
del personal AVSEC realizar un acta de objetos para su posterior enirega al Jefe de Dpto.
AVSEC. ‘

15.5.8 En el caso de objetos requisados los mismos seran depositados en una caja
destinado para tal efecto.

15.5.9 El Pasajero tendra un Comprobante para su posterior reclamo si amerita el caso.

Ningun personal AVSEC operara continuamente mas de 20 minutos y no debera reanudar
la misma por lo menos durante 40 minutos, se coordinara estos, entre los Operacores v
Registradores (Completar formulario de Registro Diaric de Rotacion de Operador de Rayos
X —Ver Apéndice 12).

‘m'
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CAPITULO XVI
CONTROL DE SEGURIDAD A LA CARGA

Identificacién: RX Cargas aéreas — Interno

Autoridad Responsable: Un Supervisor de turno del sector acceso cargas aéreas y un
Agente AVSEC.

Responsabilidad: inspeccién de la carga que tienen su origen en este aeropueric y las
que se transbordan a otros vuelos.

16.1 Procedimientos de control de cargas aéreas.

16.1.1 Al iniciar la jornada el Supervisor AVSEC verificara que el técnico del Dpio. de
Electrénica realice los ensayos de calibracion y testeo de los equipos de seguridad
utilizados en el sector, a fin de comprobar que los mismos estén en condiciones optimas
para su funcionamiento.

16.1.2 Se registrara los resultados del ensayo en una planilla de verificacién quedando
una constancia de la misma en poder del Supervisor AVSEC de turno.

16.1.3 Para la puesta en marcha de los equipos de Rayos x (Ver Apéndice 3).
16.1.4 El equipo de RX debe ser operado unicamente por personal certificado.

16.1.5 Para el ingreso de La mercaderia a la zsr de cargas aéreas los despachanias y/o
auxiliares acreditados ante la DINAC deben presentar la guia aérea correspondiente.

16.1.6 La guia ademas de contener los datos de las mercaderias que ingresa, deben estar
acompaifiados por copia de cedula de identidad del tramitante, datos del vehiculo que lo
transporte y datos del chofer.

16.1.7 La mercaderia debe ser inspeccionada antes de ingresar al depésito estéril de
exportacion de la DINAC, con la finalidad de la proteccién de la instalacién y quedaia bajo
resguardo de los encargados de los depdsitos mencionados aguardando la salida del vuelo.

16.1.8 Los agentes de cargas encargados de paletizar deben retirar la carga del depdsito
de LA DINAC con las guias correspondientes, y presentar al agente de RX con la firma
correspondiente. ‘

16.1.9 Una vez paletizada la carga debe ser custodiada hasta la bodega y cierre de la
puerta de la aeronave para evitar cualquier tipo de interferencia no Autorizada.

16.1.10 La carga deberd ser inspeccionada de vuelta al cien por ciento y ser entregada a
los agentes de cargas, con la declaracién de seguridad correspondiente, firmada por &l
responsable.
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16.1.11 Para casos de cargas de gran volumen que no quepan dentro del tinel del equipo
de RX se deberé realizar controles con mecanismo diferente como ser: utilizacion de equipo
de traza de explosivo, la visualizacién al cien por ciento de la carga.
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CAPITULO XVII
PROCEDIMIENTOS PN-AVSEC (Proteccién de area publica)
Identificacién: Procedimiento con la Policia Nacional.
Autoridad Responsable: Jefe de departamento de turno.

Responsabilidad: Vigilar el area publica e intervenir en los procedimientos en
coordinacion con el Jefe de turno AVSEC.

17.1  Transporte de Caudales area publica

17.1.1 Dejar registro en un libro de novedades el ingreso de transporte de caudales
conteniendo los siguientes datos:

a) Fechay hora de ingreso/salida.

b) Numero de Chapa de vehiculo

c) Datos del conductor (nombres y apellidos, N° de C.1.)

d) Cantidad de personas que ingresan con sus respectivos datos.
e) Sector al que se ingresa.

17.2 Transporte de Caudales (Apoyo internacional).
Recibir la notificacion de la empresa y Verificacién de datos de los personales a
ingresar: :

a) Fechay hora de ingreso/salida.

b) Numero de Chapa de vehiculo

c) Datos del conductor (nombres y apellidos, N° de C.I.)

d) Cantidad de personas que ingresan con sus respectivos datos.
e) Sector al que se ingresa.

Custodia con dos moviles patrullera con dos personales policiales:
Uno en la salida del sector presidencial y otro en el hangar 69.

17.3  Custodia area publica nivel 1

Un personal policial en la base de la unidad con relevo.

Para cada vuelo un personal policial designado al area de desembargue.
Un personal policial apostado bajo rampa.

17.4 Custodia area publica nivel 2
Un personal policial para todas las actividades en el drea de embarque.
Patrullaje nocturno cada tres a cuatro horas o a requerimiento de la actividad del area.

17.5 Estacionamiento piblico
Recorrido diurno a requerimiento de la actividad del area.
Patrullaje nocturno cada tres a cuatro horas o a requerimiento de la actividad del area.

17.6  Estacionamiento de funcionarios
Recorrido diurno a requerimiento de la actividad del area.
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Patrullaje nocturno cada tres a cuatro horas o a requerimiento de la actividad det area.

17.7 lIdentificacion de personas en area publica

Se realiza controles aleatorios de por lo menos diez personas por dia 0 a requerimiento de
la actividad del area. (APENDICES 8 Y 9 FICHA DE CONTROL DE PERSONAS Y
VEHICULOS)

Se comunica los dias viernes a la fiscalia para control y verificacion de antecedentes.

17.8 Casos de emergencia custodia de sistema de suministro de energia eléctrica
Se designa un personal policial para custodia a requerimiento de la actividad del area.

%
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APENDICE ]

Listado de articulos prohibidos
Los articulos detallados en la siguiente lista, que sean despachados para su transporte en
el equipaje de bodega, deberan ser declarados ante la compaiia aérea en que viajara ¢l
pasajero, al momento de realizar el check-in. La compariia aérea podra pese a ¢llo, de
acuerdo a sus restricciones de su respectivo programa de seguridad, no permitir el
embarque de cualquiera de los articulos detallados en el presente manual de

procedimientos AVSEC.

a) Armas de fuego ligeras armas de fuego y otros artefactos que lanzan
proyectiles. Entre los artefactos disefiados para causar lesiones graves lanzando
un proyectil, o que pueden ser confundidos con dichos artefactos.
Nota: Deberan ser declaradas por el pasajero ante la compafiia aérea, al
momento de realizar el check-in.
Articulo Equipaje de Equipaje
mano facturado
1. Armas de fuego de todo tipo, incluidas pistolas, No Si
revolveres, fusiles, escopetas.
2. Armas de fuego de juguete, réplicas e No Si
imitaciones de armas de fuego que pueden ser
confundidas con armas verdaderas;
3. Piezas de armas de fuego (excluidas las miras No Si
telescopicas);
4. Armas de aire comprimido y CO2, que incluyen No Si
pistolas, armas de perdigones, fusibles y armas
de balines esféricos;
5. Pistolas para luces de Bengala y de largada; No No
6. Arcos, ballestas y flechas; No Si
7. Arpones y lanzas S No Si
8. Hondas o tirachinas y catapultas. No Si

aturdir o inmovilizar.

b) Artefactos que causan aturdimiento: Artefactos diseRados especificamente para

Articulo Equipaje de Equipaje
] mano facturado
1. Artefactos para causar conmocién, tales como No Si
defensa eléctrica y baston eléctrico.
2. Maquinas golpeadoras para aturdir y matar animales. No Si

pueden usarse para causar lesiones graves.

c) Objetos puntiagudos o con bordes filosos: Objetos puntiagudos o filosos que

Articulo Equipaje de Equipaje
mano facturado
1. Objetos para cortar y desmenuzar, tales como No Si
hachuelas y cuchillas.
2. Hachas y garfios para hielo. No Si

m
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3. Cuchillos polivalentes. No Si
4. Tijeras con hojas de mas de 6 cm medidos desde el No Si
fulcro.
5. Equipo para artes marC|aIes con objetos puntiagudos No Si
o bordes filosos.
6. Espadas y sables, reales o de adorno. No Si
7. Bisturis. No Si
8. Hojas de afeitar. No Si
9. Tijeras, cuchillas, cuchillos, cortaplumas, navajas. No Si
10. Flechas y dardos. No Si
11. Quita cuticulas, escalpelos. No Si
12. Patines para hielo o rollers. No Si
13. Cubiertos de metal. No Si
14. Agujas de tejer y de coser. No Si
15. Agujas hipodérmicas (a menos que se pruebe su No Si
necesidad médica a bordo). '
16. Sacacorchos. - No Si

d) Herramientas de trabajo: Herramientas que pueden emplearse para causar
lesiones graves o para amenazar la seguridad operacional de la aeronave.

Articulo Equipaje de | Equipaje
mano facturado
1. Palancas de hierro. No Si
2. Taladros y barrenas, que incluyen los taladros No Si
eléctricos portatiles
3. Herramientas con hojas o ejes de méas de 6 cm que No Si

pueden usarse como armas, tales como
destornilladores, formones, pinzas.

4. Sierras, incluidas las sierras eléctricas portéatiles. No Si
5. Sopletes. No Si
6. Aprietatuercas de neumaticos y pistolas neumaticas. No Si
7. Martillo. No Si

e) Instrumentos romos: Objetos que pueden usarse para causar lesiones graves al
golpear.

Articulo Equipaje de Equipaje
mano facturado
1. Bates de beisbol, cricket y softball. No Si
2. Porras y palos, rigidos o flexibles tales como porras, No Si
cachiporras y clavas.
3. Equipo para artes marciales, ej. pufios americanos, : No ’ - Si
mazas, garrotes.
4. Palo de golf, hockey o similares. No Si
5. Cafias de pescar y sus accesorios. No Si
6. Remos para kayaks, canoas u otro. No - Si

%——_——___————_— ___
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| 7. Tacos de billar o pool enteros o desarmables. | No | Si |

f) Explosivos y sustancias y dispositivos inflamables: Explosivos o sustancias
inflamables o dispositivos que pueden usarse para causar lesiones graves o
amenazar la seguridad operacional de la aeronave.

Articulo Equipaje de | Equipaje
mano facturado
1. Municiones de todo tipo. No No
2. Fulminantes. ' No No
3. Detonadores y mechas. No No
4. Replicas o imitaciones de dispositivos No No
explosivos.
5. Minas, granadas y otros articulos militares No No
explosivos.
6. Materiales de pirotecnia, incluidos fuegos No . No
artificiales.
7. Cartuchos u otro tipo de envases fumigenos. No No
8. Dinamita, polvora y explosivos plasticos. No No
9. Petroleo, nafta, gas oil, diluyentes para pinturas y No No
cualquier otro liquido combustible.
10. Bengalas de todo tipo. No No
11. Encendedores o mecheros. No No
12. Pinturas de aspersion tipc aerosol. No No
13. Gas y contenedores de gas, €j. butano, ' No No
propano, acetileno, oxigeno.
14. Cerillas. No No
15. Carbdn vegetal y mineral. No No

g) Articulos deportivos.

~ Articulo Equipaje de Equipaje
mano facturado
1. Pelotas sdlidas de golf, cricket, hockey o similares. No Si
2. Esquies para nieve, agua y arena y sus bastones. No Si
3. Tablas de skate. No Si
4. Bolas de pool. : No Si
5. Articulos de lanzamiento en atletismo (jabalina, disco No Si
y bala).
6. Balones para deportes desinflados. Si Si
7. Paracaidas. No Si
h) Sustancias guimicas y téxicas
Articulo Equipaje de | Equipaje
; mano facturado
1. Acidos y alcalinos, por ejemplo acumuladores de No No
electrolito liquido. ‘
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2. Aerosoles de pintura, barniz o laca. No No
3. Extintores o matafuegos (vacio). No . Si
4. Corrosivos o sustancias blanqueadoras, €j. mercurio, No No
cloro.
5. Material radiactivo, ej. isétopos medicinales o No No
comerciales. '
6. Materiales infecciosos 0 biolégicamente peligrosos ej. No No
sangre infectada, bacterias y virus.
7. Sustancias que puedan encenderse o tener No No
combustidn espontanea.
8. Quitaesmaltes y removedores para ufias, con base a No No
acetonas.
9. Venenos. No No
10. Sustancias quimicas inhabilitantes e No No
incapacitadoras, gases y aerosoles, tales como
aerosoles de macis, pimienta o aji seco, gas
lacrimégeno, aerosoles acidos y repelentes para
animales.

i) Articulos cosméticos. I

Articulo Equipaje de Equipaje |
mano | facturado |
1. Todo envase de crema, ungtiento, locién corporal o No Si

de primeros auxilios, antialérgica o solar, hidratante
mayor a 100ml/mg.

2. Limas de uia de metal con puntas. No Si
3. Pequeios destornilladores de lentes. No Si
4. Insecticidas en espray o repelente. No Si
5. Alcohol en gel. No Si
6. Latas de aerosol debidamente identificadas y sin No Si
signos externos de haber sido adulterados.
7. Perfumes mayor a 100 ml. No Si
8. Aerosoles para aseo, higiene personal. No Si

j) Alimentos, bebidas y medicamentos.

Articulo Equipaje de | Equipaje
mano facturado
1. Bebidas, cualquiera sea su naturaleza o procedencia, No Si

traidas del hogar, o adquiridas antes de alcanzar el
punto de control de seguridad.

2. Alimentos para tratamientos médicos especiales u Si Si
otras necesidades médicas que incluyan liquidos o
geles, rotulados y acompanados de su
correspondiente receta médica a nombre del
pasajero. ’

3. Jeringas y agujas hipodérmicas con constancia. Si ' Si

m‘%_
Segunda Edicién -+ - goey oo R S .. Pagina57



F s . "N
‘;‘“}ﬁf,@} '%.é__..“:" DIRECCION NACIONAL BE " GOBIERNG [Fiaguay
. M AERONAUTICACIVIL = NACIONAL defogente

iy %

SUBDIRECCION DE SEGURIDAD DE LA AVIACION CIVIL (SAVSEC)
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS AVSEC DE CADA PUESTO

4. Medicamentos liquidos y/o en capsulas de gel o en Si Si
aerosol, rotulados y acompaiiados de su
correspondiente receta médica a nombre del
pasajero. ' ,

5. Leche y alimentos para bebés y necesidades Si Si
dietéticas especiales.

APENDICE I
SOLICITUD DE DESEMBARQUE DE PASAJERO

(E! presente documento deberd ser firmado en forma previa al cumplimiento de la
Solicitud)

En , a dias del mes de de , el
Comandante de la aeronave con matricula , de la Empresa aérea
Sefor , Licencia N° __que

suscribe, en atencién a lo dispuesto en la legislacién vigente, deja constancia de haber
solicitado a la Autoridad Aeronautica (Personal de Seguridad Aeroportuaria), del Aeropuerto
que efectuase el desembarque del pasajero

Sefor(a) , Cédula de Identidad
N° , Pasaporte N° ,
Nacionalidad , Edad , Estado Civil , Sexo ,
Domicilio , Ciudad ,

Pais , quién embarco en la ciudad de Yy cuyo
destino final era la ciudad de ~___por los motivos que a continuacion se
indican:

l.eido y ratificado, para constancia firman;

e e ————— e ————
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AUTORIDAD AERONAUTICA COMANDANTE DE LA AERONAVE
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APENDICE Il

Procedimientos de Intervencién Normalizado sobre la puesta en marcha del equipo
) de rayos x :

1. El personal AVSEC antes de utilizar el equipo de rayos x debera tener en cuenta los

siguientes procedimientos:

a) Verificaré que la cinta transportadora no esté obstruida;

b) Se asegurara de que se cuenta con una mesa para el regisiro manual del equipaje;

c) Se asegurara de que no haya suciedad en la cinta transportadora ni en la pantalla
del monitor;

d) Verificard el exterior del aparato de rayos x por si hubiera hilos o conexiones stieltas;

2. Puesta en marcha del aparato de rayos x:

a) Verificara si la maquina esta enchufada;

b) Asegurarse que las cortinas de plomo no estén dafadas;

c) Introducira la llave en el tablero de control y pondréa en marcha el aparato;

d) Hara los ajustes del brillo y del contraste;

e) Hara los ensayos de avance, parada y retroceso de la cinta transportadora;

f) Probara la definicion de imagenes del monitor del aparato de rayos x, utilizando un
bulto de prueba; ‘

3. Si el equipo dejara de funcionar por algin desperfecto se procedera con el registro
manual de los equipajes o bultos del 100% de todas las personas gue ingresen a zonas
restringidas.

4. Se guarda registro en el Libro de Chequeo de equipos.

o
- " - e
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APENDICE IV

PROCEDIMIENTOS DE INTERVENCION NORMALIZADO, PARA REALIZAR
REGISTRO MANUAL DE TODO EL CUERPO.

El personal AVSEC que realice el registro APENDICE 6 de todo el cuerpo debera.

a) Solicitar y recibir permiso de la persona a ser inspeccionada.

b) Ser del mismo sexo que la persona que va a sera registrada.

c) Solicitar al pasajero que se quite la ropa exterior gruesa de mano, por ejesmplo,
abrigos, chaquetas abultadas, sombreros, etc. Para la inspeccion con rayos X o
de mano.

d) Solicitar al pasajero que vacie todo el contenido de sus bolsillos. Estos objetos
seran inspeccionados y declarados libres de peligro por el inspector
independientemente. Si es necesaria una inspeccion por rayos X, estos objetos
deberan tramitarse utilizando procedimientos normales de inspeccién cor rayos
X.

e) Solicitar a la persona que se ubique mirando de frente con los brazos extendidos.

El personal que realice inspecciones a través del registro manual, debera utilizar los
siguientes procedimientos: '

PELO Y CUELLO

H

a) Las personas con pelo corto solamente requieren una inspeccion visual.

b) Las personas con pelo largo o estilos de pelo donde se podria ocultar un arma
deben ser cacheados en la parte del pelo y el cuello.

c) Las personas que lleven turbantes, pafiuelos u otra cobertura de la cabeza, se le
solicitara que se lo quiten para su revisién.

HOMBROS Y BRAZOS

a) El inspector solicitard a la persona que levante los brazos lateralmente. Si la
persona lleva mangas cortas, no es necesario registrarlo mas alla del extremo de
las mangas.

b) Las personas que lleven mangas largas debieran ser registrado, cifiendo ¢! brazo
mas proximo del pasajero con las manos y los dedos, procediendo desde el
hombro hacia abajo hasta el final del brazo en un movimiento. Repetir el mismo
procedimiento en el otro brazo.

PECHO, DEBAJO DE LOS BRAZOS Y ESPALDA

a) Con los brazos de la persona todavia levantados, utilizar el revés de las manos.
Para comenzar en la parte superior del hombro y mover las manos hacia abajo
hacia la cintura en trayectorias. Con los brazos de la persona todavia levantados
utilizar el revés de las manos. Empezar en la parte superior del hombro y mover
las manos hacia abajo hacia la cintura en trayectorias puestas, hasta que se haya
reglstrado todo el torso. Cuando se registran personas del sexo femenino, el
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registro manual debe realizare efectivamente, pero con mucho tacto en las partes
de los senos.

b) La parte de la espalda, cerca de la cintura, causada por la curvatura de la espina
dorsal y las partes de debajo de las axilas, en donde se pueden ocultar armas,
deben recibir una atencién especial.

c) Sila persona viste una chaqueta de traje, una chaqueta de sport u otra prenda
exterior ligera, registrar la parte de la prenda gue se separa del cuerpo del
pasajero.

CINTURA MUSLOS Y PIERNAS

a) Colocar los dedos pulgares entre la correa y la cintura del pasajero y rodear la
cintura. ‘

b) Si es necesario ponerse en cuclillas o de rodilla y con el revés de las manos
empezar en la cintura y moverse hacia abajo hasta los dobladillos de los
pantalones o de las faldas, en trayectorias superpuestas hasta que s& haya
registrado toda la parte inferior del cuerpo. Repetir este mismo procedimiento con
la otra pierna. ’

ENTREPIERNAS

a) Con el permiso de la persona, la parte de las entrepiernas debiera registrarse con
un detector de objetos metalicos.

PIES Y ZAPATOS

a) Normalmente, se pedira a los pasajeros que se quiten los zapatos. Fl Personal
AVSEC registrara el fondo de los zapatos o las botas y la parte superior de estas
a mano. Si se sospecha que se oculta algo, el objeto en cuestién debera
examinare con rayos X. Las sandalias no necesitan registrare.

b) Realizar todos los registros del equipaje siguiendo una trayectoria circular “en el
sentido de las agujas del reloj”. Si cada registro de un equipaje se hace siguiendo
siempre el mismo procedimiento sistematico cada vez, esto ayudara a que no se
omita nada.

:
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APENDICE V

PROCEDIMIENTO DE INTERVENCION NORMALIZADO PARA EL REGISTRO
¢ MANUAL DEL EQUIPAJE (o pertenencias)

Operadores que realizan un registro completo del equipaje deben:

1) Pedir y recibir el permiso de la persona para inspeccionar su equipaje.

2) Establecer y mantener el control de pertenencias hasta que éste pase la inspeccion.

3) Empezar el registro de las pertenencias por la parte de afuera. Observar si hay
algtin signo que pudiera indicar que el equipaje ha sido alterado como, por ejemplo,
costuras recosidas o vuelta a pegar.

4) Examinar la parte exterior del equipaje, palpando a ver si hay algun saliente o bulto
anormal. ‘

5) Abrir y registrar el interior de todos los bolsillos exteriores y los compartimentos de
la cremallera para luego proceder al interior.

6) Registrar el interior del equipaje en el sentido de las manillas del reloj.

7) Palpar la parte superior, los lados y el fondo del interior de la bolsa para ver si hay
alguna senal de que el interior de la bolsa ha sido alterado como, por ejempio, un
bulto o espesor anormal, un rellenc recosido o recolado, etc. El espacio que no
pueda justificarse puede ser un compartimiento oculto.

8) Registrar toda la ropa extendida o enrollada, apretandola o desenrollandola para
asegurase que no hay nada escondido dentro de ella.

9) Comprobar el peso del objeto como juguetes rellenos, cartones de cigariillos y
botes rociadores. Si algunos de estos objetos parecen anormalmente pesados,
comuniquelo al supervisor. Los botes rociadores que han sido alterados se abollan
facilmente.

10) Abrir las botellas sin lacrar o encapsular y oler con cuidado su contenido oliendo el
tapon o el corcho de la botella para asegurar que no haya liguido inflamable.

11) Hojear las paginas de los libros para asegurarse que no hay nada escondido
adentro.

12) Examinar el exterior, el interior y el contenido de las mochilas y bolsas de ropas
(maletas para ropas de vestir) en Un orden de izquierda a derecha como se hace
con cualquier otro bulto de equipaje.

e ———— e —
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APENDICE VI

PROCEDIMIENTOS DE INTERVENCION NORMALIZADO PARA LA VERIFICACION
DEL DETECTOR DE OBJETOS METALICOS

El personal AVSEC debera verificar siempre antes de cada inspeccién lo siguicnte;

a) Silas baterias estan totalmente cargadas.

b) Mantener el detector a 2,5 cm de un reloj, una hebilla de cinturdn o de un objeto
metalico y verificar si la alarma funciona en presencia del metal.

c) Si corresponde, ajustar el boton de control de volumen.

De igual manera se debera tener en cuenta lo mencionado en el Apéndice n° 5.

e ————————

Segunda Edicién - S ‘ag » Pagina 64



A "'",..g":{i l‘r@? ' &"Q_,""’A DIRECCION NACIONAL BE " GOBIERNO }‘ﬂ.‘iai?i'm?;
2 e AERONAUTICA CIVIL = NACIONAL  delogente
SUBDIRECCION DE SEGURIDAD DE LA AVIACION CIVIL (SAVSEC)
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS AVSEC DE CADA PUESTO

APENDICE ViI

PROCEDIMIENTOS DE INTERVENCION NORMALIZADO, PARA REGISTRO
MEDIANTE ESCANER CORPORAL 360°

El personal AVSEC que realice la inspeccidon con el escaner corporal 360° debera:

a) Solicitar al pasajero que deposite en las bandejas todo objeto metalico u otros
objetos que lleve consigo antes de pasar primeramente por el portico detector de
metales y posteriormente al escéaner.

b) En caso de volver a activar las alarmas se tendran en cuenta la cantidad de =lertas
activadas por el pasajero.

c) Se procedera a la inspeccion especifica de los puntos que marque el equipo
cuando el pasajero active como maximo 3 puntos de alarma.

d) Se deberan chequear dichas zonas mediante el detector de metales manual 11 otros
medios técnicos disponibles hasta identificar el o los objetos que pueda transportar
el pasajero.

e) En todos los casos en personal AVSEC debera disipar cualquier duda existente
- sobre los objetos que hallan activado las alarmas.

fy A partir de la activacion de 4 o mas puntos de alerta se debera realizar el chequeo
manual como lo indica el presente manual en el Apéndice 4.

g) Los procedimientos de ihspeccién deberan realizarse con el principio de
imprevisibilidad.

%
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APENDICE VHI

PROCEDIMIENTOS DE INTERVENCION NORMALIZADO, PARA REGISTRO
MEDIANTE DETECTOR DE TRAZAS-ETD.-.

El personal AVSEC que realice la inspeccion con el ETD:

a) Antes de manipular las trazas el personal AVSEC, debera colocarse los guanltes
destinados para el efecto.

b) Se debe retirar la traza que sera utilizada para la inspeccion;

c) Pasando las mismas por distintas areas como ser cinturén, mangas, bolsillos atc.-
en el caso de los pasajeros.

d) en el caso de bolsos u otras pertenencias se debera pasar por la superficie de los
cierres u otras superficies que hayan tenido contacto con la persona.

e) En caso de activar alguna alerta se debera apartar a la persona si permitirle ¢l
acceso a sus pertenencias y se realizara las coordinaciones con los cuerpos ce
apoyo correspondientes.

f) Los procedimientos de inspeccion deberan realizarse con el principio de
imprevisibilidad. '

—_— e e e
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APENDICE IX
PLANILLA DE REGISTRO DE PERSONAS PN-AVSEC
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APENDICE X
PLANILLA DE REGISTRO DE VEHICULOS PN-AVSEC
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APENDICE XI

FORMULARIO PARA TRANSPORTE DE ARMAS

Fecha
Compaiiia Aérea N° de vuelo
Destino 0 Procedencia Hora S/LL
N° de Boarding Pas N°de Asiento
Nombre y Apellido del Pasajero N° de Documento
Marca Tipo Calibre
Cantidad de Cartucho_: _N° de Registro/Cficial
Notificado por__ Fecha ; Hora
Observacion
Firma del Pasajero Firma de la Compafiia Aérea
Ve B® AVSEC

- _ _ _ __ __ _ __ Y
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APENDICE XII

RELATORIO DE OBJETOS PROHIBIDOS DETECTADOS Y RETENIDOS DURANTE LA INSPECCION DE
SEGURIDAD Y/O EXTRAVIADO EN SECTORES DE RESPONSABILIDAD

FECHA: / / . SECTOR: HORA:
VUELO N°: COMPANIA O EMPRESA:

OBJETO(S) DETECTADO(S)

EXTRAVIADO(S):

RETENIDO(S)

NOMBRE Y APELLIDO DEL PASAJERO U OTRO AFECTAD
NACIONALIDAD '

TIPO DE DOCUMENTO

DESTINO

N° DE DOCUMENTO

RETIRARA EL OBJETO RETENIDO SINO EN
FECHA / /

OBSERVACIONES

DECLARO FIELMENTE QUE EL OBJETO LO PORTABA POR OLVIDO,
DESCONOCIMIENTO, OTROS

PERSONAL INTERVINIENTE:

Y

JEFE DE SERVICIO:

A LA JEFATURA DE SEGURIDAD, para su conocimiento.
ADJUNTO OBJETO RETENIDO (DETALLAR)

PARA EL DPTO. AVSEC

Aerop. Int. Silvia Petirossi,.................... (o = YO de 20
Objeto Retenido :

DocUMENTO NO: ... et e e e e e eeren e eaeaaenanaaan St ereareerererer e et rrreneraan

PARA EL PASAJERO
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APENDICE XIli

TS : CAdign: FL-AVSEC-02
GERENCIA DE SEGURIDAD AISP

- Wersidm: OO

' REGISTRO MANUAL ALEATORIO DE PASAJEROS | pigins: 1/1

Y EQUIPAJE DE MANO
SUPERVISOR AVSEC: ' FECHA: § i
OAT0S DEL PASAIERD
Hora Nombre y Apellido Nacionalidad Destino Documento N* | Compaiiia

—_————————,,,————— e —e—————— e e
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APENDICE XIV
. ] ' Codlpn: FL-AVSECDS
L GERENCIA DE SEGURIDAD AISP
“"'—“é,"?“f:‘} %,‘:*'-‘-‘g - e YersiGn: 00
REGISTRO DIARIO DE ROTACION pagina:1/1
DE OPERADOR DE RAYOS X
RESPDMSABLE AVSEC: ’ FECHA: £ i/
GRUPO N°
Hora Inicio | Hora Fin Nombre y Apellido Firma
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APENDICE XV
) S FORMULARIO DE REQUISA * GOBIERNG Tbguag
A TARJETA DE IDENTIFICACION u NACIONAL  fofjenk
N AFROPORTUARTA
Fuesto:
Fechs: £ £ Hora:

»

Wombre y Apellida del portedor de Is T.LAL:

Firma def portador de §a T.LA.

Cédula de Identidad N

| TIA N%

Ifotive de is reguiza:

Vencimienfo D Deterioro l:l Oroa D

Observaciin:

Nambre y Apellido del Apeunte Intervinieniz:

Firma del Agente Interviniznie:

1 iy .
| ﬂ ! FORMULARIO DE REQUISA " GOBIERNG Febpay
e e TARJETA DE IDENTIFICACION % NACIONAL  doflgonk
W AEROPORTUABIA
Fuesto:
Fecha: H ¢ Hors: :

Mpmbre y Apellida del portador de ls T.LA:
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