Direccion Nacional de Aerondutica Civil GOBIERNO .\ NACIONAL
Presidencia

RESOLUCION N°4813/2014

POR LA QUE SE APRUEBAN LAS “REGLAS PARA EL DESARROLLO, APROBACION,
HOMOLOGACION Y ENNHENDA DE LOS DINAC RS Y EMISION DE EXENCIONES?. -------

Asuncién,ASde octubre de 2014

VISTO: La Nota COORD N° 006/2014, y el Dictamen N° 1547/2014, de la Asesoria Juridica, (Exp.

DINAC 004412/2014), y,

CONSIDERANDO: Que, el Coordinador del Grupo de Trabajo Mult:ld1501plmano Permanente,

reestructurado por Resolucién N° 1370/2014, encargado de realizar las acciones necesarias para
la solucién de las constataciones de la Auditoria del USOAP, con la Metodologia CMA, remite
el proyecto de reglamento para la aprobacion de las “Reglas para el Desarrollo, Aprobacién,
Homologacion y Enmienda de los DINAC RSy Emision de Exenciones”.

Que, dichas reglas tienen como propésito responder las PQ no satisfactorias del drea de LEG y
otros correspondientes al USOAP, que fueron constatadas en la Auditoria realizada al Estado
Paraguayo en el afio 2009, en que se verifico la falta de un yeglamento para el Desarrolio,
Aprobacién, Homologacién y Enmienda de los DINAC RSy E @ Exenciones. --=-==-==-----

Que, el proyecto de reglamentacién comprende las reglag @a unifyfar la elaboracion de los
reglamentos DINAC RS, y el formato de los reglapfodes emijpfdos por la institucién, en
cumplimiento de las recomendaciones de la OACI del A

podré elevar el estatus de satisfactorio las obse- a&ries dej/itado organismo internacional de la
aviacion civil.

por el Grupo de Tarea LEG/ORG;, onerAu aplicacion en el plazo de 60 (sesenta) dias,
contados a partir de la fecha de s rcaci

ggiados Encargados de la

Direccién de Empresas y, o Estado Paraguayo”. -2k 1-43\ S-COPIAEIEL BEXGR INAL

Art. 2° .

Art. 3°

Art. 4°

g cicreéana General Imermé
fra el Desarrollo, Aprobacién, Homologacmn ends 4E A DIAE Cvi
- RQR de Eyénciones, que se adjunta y forma parte de lar€ferida Resolum O

] aficacion de esta reglamentacion, en el plazé de 60 (sesenta) dias, contados a
partir de la fecha de esta Resolucién.

Publicar el presente reglamento de conformidad con lo’dispuesto en el 9{5"(3", Numeral
3.1 inc. f) del mlsmo 7
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Reglas para el desarrollo, aprobacién, homologacién y enmienda de los Reglamentos DINAC Rs.-

. Ley N° 1860/2002

Ley N° 73/1990
Ley N° 2199/2003

LAR-11

Documento 9735

Res. Asamblea
Doc. OACI 9713

REFERENCIAS

Codigo Aeronautico Paraguayo.-

Carta Organica de la DINAC.-

Que dispone la reorganizacion de los érganos colegiados encargados de
la Direccién de empresas y entidades del Estado paraguayo.-

Reglas para el desarrollo, aprobacién y enmienda de los LAR — Segunda

edicion, noviembre 2012.-

Manual sobre la Observacién Continua del Programa Universal de
Auditoria de la Vigilancia de la Seguridad Operacional — Tercera Edicion
2011.- :

A37-4.-

Vocabulario de Aviacién Civil Internacional.-

Unidades de medida que se emplearan en las operaciones aéreas y
terrestres.-
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Reglas para el desarrollo, aprobacién, homologacién y enmienda de los Reglamentos DINAC Rs.-

ANTECEDENTES

El Paraguay, como signatario del Convenio sobre Aviacion Civil
Internacional (Chicago - 1944), seglin Decreto N°: 10.818/45,
ratificado por el Congreso Nacional por Ley N°: 09/48, que establece
en el Capitulo 4 “Normas y métodos recomendados internacionales”,
Articulo 37 “Adopcién de normas y procedimientos internacionales”,
en el que cada Estado contratante se encuentra comprometido a
colaborar, a fin de lograr el mas alto grado de uniformidad posible en
las reglamentaciones, normas, procedimientos y organizacion
relativos a las aeronaves, personal, aerovias y, servicios auxiliares,
en todas las cuestiones en que tal uniformidad facilite Yy mejore la
navegacion aérea.-

El Enfoque de Observacion Continua (CMA) del Programa Universal
de Auditoria de la Vigilancia de la Seguridad Operacional (USOAP),
establecido en la Resolucién de la Asamblea de la OACI A36-4,
aplicacion de un enfoque de supervisién continua.

Con el objeto de facilitar la notificacion de cumplimiento o diferencias
de las regulaciones nacionales con respecto a los Anexos al
Convenio de Aviacion Civil Internacional, Ia ORGANIZACION DE
AVIACION CIVIL INTERNACIONAL (OACI) ha desarrollado el
Sistema Electronico de Notificacién de Diferencias (EFOD), a través
de su portal “WEB".-

En la Auditoria realizada al Estado Paraguayo en el afio 2009, se
constaté la falta de un reglamento General que establezca el
procedimiento para recepcion y tratamiento de los documentos que
contengan normas y métodos recomendados (SARPS) emitidos por
la OACI y otros organismos internacionales, la notificacién de
diferencias, l,a homologacion de Reglamentos de otros Estados y su
adopcion como DINAC Rs, asi como las politicas para el
otorgamiento de exenciones.-

La Direccion Nacional de Aeronautica Civil (DINAC), por Resolucién
N°: 1.370/2014, conformé un Grupo de Trabajo multidisciplinario, a
fin de que confeccione un reglamento que permita cumplir con las
observaciones contenidas en las constataciones de la Auditoria de la
OACI, y que ha concluido con el presente reglamento, aprobado por
Resolucion N°: xx/2014..-
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Reglas para el desarrollo, aprobacién, homologacién y enmienda de los Reglamentos DINAC Rs.-

CAPITULO 1.

GENERALIDADES Y DEFINICIONES
11 APLICACION

a) Este Reglamento establece los requisitos para el désarroflq;. aprobaéién.
homologacién y enmienda de los Reglamentos Nacionales (DINAC Rs y
otros), asi como el otorgamiento de exenciones.- o v

b) Se aplica a todas las 4reas de la DINAC que emitan reglamentaciones que
afectan a la aviacién civil.-

c) Los requisitos que se establecen en este Reglamento, corresponden a los
siguientes aspectos;:

1) Sus reglas de construccién, su estructura, numeracién y formato de

presentacion;

2) los requisitos y procedimientos para el desarrollo, aprobacién o .
enmienda; "

3) los requisitos y procedimientos para la evaluacién y otorgamiento de
exenciones; ' '

4) los mecanismos de notificacién de diferencias a la OACI, respecto a
los Anexos al Convenio sobre Aviacién Civil Internacional;

5) los mecanismos de notificacién de diferencias al SRVSOP, respecto
a los LAR y otros documentos; :

6) los requisitos y procedimientos para la homologacién de reglamentos
de otros Estados;

7)  elarchivo de la documentacién.
DEFINICIONES Y ABREVIATURAS

a) Para los fines de este Reglamento, las expresiones que figuran a
continuacién tienen el significado que se indica.

b) Para cualquier definicion que no figure en este reglamento, se
considerara la establecida en el Doc. OACI 9713 Vocabulario de aviacién
civil internacional.-

ADOPCION: Es el proceso mediante el cual la DINAC, en representacién de Ia

Republica del Paraguay, como Estado contratante del Convenio de Aviacién Civil

Internacional, y como miembro del Sistema Regional de Vigilancia de la Seguridad

Operacional, recibe, haciéndolas propias, las normas, regulaciones, requisitos,

meétodos y procedimientos internacionales desarrollados por la QOACI y por el

SRVSOP.- |

CIRCULAR DE ASESORAMIENTO: Es el documento emitido por la DINAC, cuyo

texto contiene explicaciones, interpretaciones o medios aceptables de cumplimiento,

con la intencién de aclarar o de servir de gula para el cumplimiento de requisitos,
que pueden llamarse también “Documentos Técnicos Aeronauticos” -

CORRECCIONES: Modificacién o cambio que se hace a los manuales técnicos o

procedimientos aeronauticos.-

DIFERENCIA: Es la desviacion respecto de los Anexos de la OACI y de las LAR,

que la DINAC considere impracticable cumplir o adoptar ya sea total o

parcialmente.-

DINAC: Direccién Nacional de Aeronautica Civil, autoridad aeronautica de la

Republica del Paraguay, creada por Ley N°: 73/1990 “Carta Organica de la DINAC",

modificada por Ley N°: 2.199/2003 “De reorganizacion de 6rganos colegiados”.-

PRIMERA EDICION - R00 Capitulo 1 1/3
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Reglas para el desarrollo, aprobacién, homologacién y enmienda de los Reglamentos DINAC Rs.-

DINAC Rs: Reglamentos de Aeronautica Givil del Paraguay emitidos por la
Direccién Nacional de Aeronautica Civil (DINAC).-

ENMIENDA: Es la actualizacién de cualquiera de los DINAC Rs, basada en las
modificaciones a las normas y métodos recomendados (SARPs), que emite la QACI
en funcién a los Anexos al Convenio sobre Aviacion Civil Internacional, asi como las
LAR del SRVSOP.-

EXENCION: Es la autorizacién temporal que otorga la DINAC, en circunstancias
excepcionales, liberando del cumplimiento una regla o parte de ella, segin las
circunstancias y con sujecién a las condiciones especificadas.-

GRUPO DE TRABAJO (GT): Es aquel constituido por técnicos expertos
aeronauticos nombrados por la DINAC, para revisar y enmendar las normas,
regulaciones y procedimientos armonizados.-

HOMOLOGACION: Es el acto por el cual, la DINAC acepta como suyas, las
regulaciones de otro Estado, dandolas por vélidas igualmente.-

IMPLEMENTACION: Es el acto por el cual, la DINAC pone en vigencia una
determinada regulacién.-

LAR: Reglamento Aeronautico Latinoamericano. Es el conjunto ordenado de reglas
y procedimientos convenidos por los Estados miembros, con la finalidad de
implementar las normas y métodos recomendados de los Anexos al Convenio
sobre Aviacion Civil Internacional en la region latinoamericana.-
LEGISLACION AERONAUTICA BASICA: comprende el conjunto de Leyes
aprobadas por el Congreso Nacional y Decretos del Poder Ejecutivo, que regulen la
actividad aeron4utica en la Republica del Paraguay.-
MANUAL.: Documento estructurado, que contiene la descripcioén detallada de todas
las actividades que deben seguirse para realizar las operaciones técnicas
aeronauticas, para garantizar la seguridad operacional.-
MANUAL TECNICO: Es el documento que contiene la descripcion técnica de los
métodos y procedimientos utilizados para realizar ordenadamente las distintas
funciones del personal especializado en un area determinada.-
PROCEDIMIENTO: Método o sistema estructurado para ejecutar tareas vy
actividades. Descripcién detallada ordenada cronolégicamente de cada una de las
tareas o actividades a desarrollar, indicando el responsable de la ejecucién-de cada
\, accion.- '
\\PROPUESTA DE DESARROLLO O ENMIENDA (PDE): Es el documento a través
del cual se formula, modifica 0 enmienda un DINAC R o de un Manual Técnico.-

SISTEMA REGIONAL DE COOPERACION PARA LA VIGILANCIA DE LA
SEGURIDAD OPERACIONAL (SRVSOP).- Es el medio establecido por los
Estados que han suscrito el Acuerdo de Implantacién del SRVSOP, en base al
Memorandum de Entendimiento firmado entre la Comisién Latinoamericana de
Aviacién Civil y la Organizacién de Aviacion Civil Internacional, con la misién y
fines descritos en su Reglamento.-

1.3 ESTRUCTURA REGLAMENTARIA

a) La documentacion reglamentaria que emite la DINAC se agrupa de la
siguiente forma:

1) Los reglamentos aeronauticos (DINAC Rs);
2)  Manuales Técnicos y Procedimientos; y
3) las directivas de aeronavegabilidad.

b) Como complemento y para facilitar la comprensién de la reglamentacién
sefialada en el parrafo (a) precedente, la DINAC podré emitir circulares de
asesoramiento.-

c) Cuando se presenten dificultades practicas en la aplicacién de dos o mas
reglamentos de igual jerarquia, prevalecera el reglamento que garantice un
mejor nivel de seguridad operacional.-

PRIMERA EDICION - R00 Capitulo 1 2/3



Reglas para el desarrollo, aprobacién, homologacién y enmienda de los Reglamentos DINAC Rs.-

14 ARCHIVO REGLAMENTARIO

a)

b)

c)

d)

Todos los documentos generados por la DINAC, referentes a la aprobacién
enmienda, homologacion o exencién a los reglamentos, asi como la
notificacion de diferencias a la OACI y al SRVSOP, deben ser conservados
en el Archivo Reglamentario.-

La documentacion del Archivo Reglamentario debe permitir demostrar a
quien, con la debida autoridad lo solicite, el cumplimiento de los
procedimientos y la justificacion para las decisiones adoptadas en el
desarrollo, aprobacién, homologacién o enmienda de los reglamentos, asi
como para los procesos de notificacion de diferencias y exenciones.

El Archivo Reglamentario estara a cargo del Departamento de Relaciones
Internacionales, dependiente de la Secretaria General de la DINAC.-

El Archivo Reglamentario debe conservar los legajos en formato electrénico o
fisico, con;

1) Toda la documentacién generada por la DINAC, con relacién al
desarrollo, aprobacién, homologacién o enmienda de los reglamentos,
sera mantenida en formato fisico por periodo de hasta 5 (cinco) afios, y
en formato electrénico en forma permanente y en orden cronoldgico;

2) la Ultima edicién completa vigente de los reglamentos, que debe ser
usada como patron de referencia;

3) los reglamentos que hayan sido enmendados, homologados o que
hayan sido reemplazados por otros, debidamente identificada su
situacion;

4) la correspondencia cursada con los fines de desarrollar o enmendar
los reglamentos y su proceso de aprobacion;

5) todas las propuestas de desarrollo 0 enmienda y sus justificaciones;

6) la notificacién de diferencias a la OACI respecto a los Anexos al
Convenio sobre Aviacién Civil Internacional;

7) la notificacion de diferencias al SRVSOP, en relacién con los LAR; y
8) la lista de exenciones autorizadas.

kkkkk
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Reglas para el desarrollo, aprobacién, homologacién y enmienda de los Reglamentos DINAC Rs.-

CAPITULO 2.

REGLAS PARA LA ELABQRACION DE LOS REGLAMENTOS -
DINAC RS I

21 FORMULACION

a) La DINAC al momento de elaborar sus reglamentos, tendrd en cuenta lo

siguiente:

1) Las normas y métodos recomendados (SARPs) de los Anexos al
Convenio sobre Aviacién Civil Internacional y sus enmiendas, como
fuente principal para su desarrollo; y

2)  Su armonizacién o adopcién con los Reglamentos Aeronauticos
Latinoamericanos (LAR);

3) La armonizacion con los adelantos y tendencias de la industria
respecto a requisitos mas exigentes de otros Estados, que ya los
tengan en vigor o se pretendan aplicar, previo andlisis de su impacto;

4) En caso de homologacién de reglamentos emitidos por otros Estados,
se deben establecer los procedimientos, politicas y lineamientos para
la suscripcién de acuerdos con el Estado Originador para la utilizacién
de dichas normativas, asl como también el acceso a las enmiendas
correspondientes, y otras publicaciones relacionadas.- &

b) Los requisitos que especifiquen la provision de instalaciones y servicios,
deberan tener en cuenta la importancia de establecer un equilibrio
adecuado entre las necesidades operacionales de contar con dichas
instalaciones y servicios, y las consecuencias econémicas de su provision,
en la medida que sea compatible con las condiciones de seguridad
operacional y regularidad.-

c) Idioma.- Los DINAC Rs seran elaborados en idioma espafiol, evitandose el
empleo de términos en otro idioma, salvo remisién expresa del propio
reglamento o que hayan sido incorporados al léxico comun o no exista
traduccion posible. Si fuese imprescindible su uso, debe incluirse una
definicién.-

2.2 REDACCION
a) En la redaccién de los DINAC Rs se tendra en cuenta lo siguiente:

1) Utilizacién del principio de lenguaje claro, sencillo y conciso, de facil
entendimiento para el lector, evitando en lo posible toda ambigiiedad;

2) uso del lenguaje y el léxico contenidos en los Anexos al Convenio
sobre Aviacién Civil Internacional y documentos de la OACI, en la
version en espafiol;

3) cada reglamento debe contener una disposicién que especifique su

caracter de obligatorio mediante el uso de una forma verbal que no

deje duda sobre su obligatoriedad, ya sea de modo imperativo o
futuro. Cuando la obligaci6n se aplique Ginicamente en determinadas
SRS condiciones, deberan incluirse las indicaciones secundarias en que
se sefiale concretamente cudles son esas condiciones. En estas
indicaciones secundarias deben usarse términos como “puede”, “no
es necesario” y “entre otros”;

4) con relacién al explotador, el término “debe" o su forma en futuro
implica una obligacién; el término “puede” u otra forma condicional
implica una opcién que debe ser previamente autorizada por la
DINAC;
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Reglas para el desarrollo, aprobacién, homologacién y enmienda de los Reglamentos DINAC Rs.-

23 uso
a)

b)

c)

d)

e)

g)

5) con relacién a un explotador, el término "Aprobado”, implica que la
DINAC, ha revisado el método o procedimiento en cuestion
mediante un tipo de demostracién y lo encuentra apto para ser
usado o implementado, para lo cual emite un documento escrito de
aprobacion; y ’

8)  con relacién a un explotador, el término "Aceptado” implica que la
DINAC, ha revisado el método, procedimiento o politica en
cuestion, que puede haber sido previamente aprobado por otra
autoridad o por el propio explotador, segun sea el caso y que lo
encuentra apropiado para su uso o implementacién, para lo cual,
emite un documento escrito de aceptacién.-

DE DEFINICIONES Y ABREVIATURAS

Se incluird en cada uno de los reglamentos, una seccién con las
definiciones, abreviaturas y simbolos, para simplificar el texto, evitar
repeticiones y facilitar la comprensién de los términos que se utilicen en
ellas con significados técnicos especiales.-

Las definiciones, abreviaturas y simbolos que deban utilizarse en los
reglamentos se agruparan en orden alfabético.-

Las definiciones, abreviaturas y simbolos constituyen parte esencial de los
reglamentos en que se utilizan y cualquier modificacion de su significado
afectaria el sentido de sus disposiciones, por consiguiente, no deben
interpretarse aisladamente.-

Al redactar las definiciones se debera observar las siguientes reglas:

1) las definiciones deben explicar el significado y el alcance de los
términos, de acuerdo con su utilizacién habitual en los Anexos al
Convenio sobre Aviacién Civil Internacional, sin incluir expresiones
que tengan caracter reglamentario;

2) el nimero de definiciones y abreviaturas incorporadas en un
reglamento debe ser adecuado y se agruparan al principio de la
misma bajo un titulo denominado “Definiciones y abreviaturas”;

3) no deben definirse los términos utilizados en la acepcién corriente del
diccionario o cuyo significado es generalmente conocido:

4) los términos ya definidos en un DINAC Rs deben ser empleados
siempre que sean aplicables, utilizando siempre el mismo término
para expresar el mismo significado; y

5)  cuando sea necesario definir un término por primera vez, debe
considerarse su repercusién en otras reglamentaciones, en las que
pueda tener aplicacién.-

Las abreviaturas, de ser necesarias, se listaran a continuacién de las
definiciones en el orden alfabético que correspondan.-

]
Las definiciones ¢ y abreviaturas contenidas en los reglamentos,
inicamente tendrdn propésitos técnicos aplicables en la aviacién civil ¥
excluyen cualquier otra utilizacién diferente a ésta.-

En la seccién de definiciones de cada DINAC Rs, debera incorporarse
una nota con el siguiente texto: “Para cualquier definicién que no figure en
este reglamento, se consideraré la establecida en el Doc. OACI 9713
Vocabulario de aviacién civil internacional.- :

2.4 UNIDADES DE MEDIDA

a)

Las unidades de medida, utilizada en el texto de un reglamento, deben
ajustarse al Sistema Internacional de Unidades (SI) especificadas en el
Anexo 5 al Convenio sobre Aviacién Civil Internacional — Unidades de
medida que se empleardn en las operaciones aéreas y terrestres.-

En el caso que sea necesaria la utilizacién de medidas alternativas
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contempladas en el Anexo 5 indicado en el parrafo anterior, que no
pertenecen al sistema SI, éstas deben ser indicadas entre paréntesis a
continuacién de las unidades basicas.-

c) Las cantidades deben ser expresadas en letras, seguidas del nimero =
ardbigo entre paréntesis, salvo que estén incluidas en tablas,
enumeraciones y similares. En caso de error o duda prevalecerd la.
cantidad expresada en letras.-

d) Las fechas se escriben en nimeros arabigos, salvo los meses que se
escriben con letras. El afio va siempre indicado en cuatro cifras.-

2.5 ESTRUCTURA Y NUMERACION

IDENTIFICACION El documento se identifica por un titulo. Las Normas y
Reglamentos que adoptan los Anexos de la OACI ademas seran identificados con
un cédigo DINAC R y un nimero, idéntico al del Anexo.-

Ej. ANEXO 2 de la OACI esta adoptado como DINAC R 2.
PRESENTACION DEL DOCUMENTO: Para la redaccién de los DINAC Rs se

debe tener en cuenta lo siguiente

Letra del texto

Papel Papel Obra de color blanco, tipo: Carta.
Método de reproduccién Utilizar doble cara de las hojas.
Presentacion La presentacién debe ser a una columna.
Titulo principal Centrado negrita, .

Fuente Regular.

Letra Arial tamanio: 14.

ESPACIOS:

Titulo inicial 2 lineas tamario 14

Entre titulo y sub. titulo 2 lineas tamafio 12

Entre sub. titulo e inicio de texto parrafo 06 en caso necesario hasta 03
Entre inicio de texto parrafo 06

sub. titulo lzquierda, negrita, minGscula, iniciandoa 2,50

3,5 dependiendo de la sangria a utilizar.
Arial tamario: 10.

MARGENES:

Margen superior 2,0cm

Margen inferior 20cm

Margen derecha 3,0cm

Margen izquierda 3.0cm

Encabezado 1,5cm

Pie de pagina 1,5cm

Sangria 25 a 35 varando de acuerdo a Ia
cantidad de numeracién utilizada.

Notas Cursiva — 0,5 de la sangria del texto

Ejemplo: Nota.- El anexo 5 de la OAC! est4 adoptado como DINACR 5.

Paginacién

Elementos textuales y pre textuales, en numero
arabigo, indicando el numero de pagina seguida
de una barra para indicar el nimero de pagina
total del capitulo, procedimiento o manual
determinado.

Nota: La Tapa, Contratapa, Hoja de anotacion de enmiends, Indice, Referencias,
Antecedentes y suplementos, hoja de péginas efectivas que deberén ir con nimeros
romanos. Cuando se requiera dejar una pégina en blanco, deberd escribirse la frase
"Pagina Intencionalmente dejada en blanco”.
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Divisién La divisibn en apartados, capitulos, areas ylo
secciones en forma impresa indicando el nombre
correspondiente. :

Tapa y contratapa Ver Modelo de tapa

ENCABEZADO DE PAGINA:

Presentacién Con una raya inferior,

Tipo de letra Times New Roman, Tamario: 8, Negrita.

Derecho : Nombre del documento — Cédigo si lo tiene.

Ejemplo del Encabezado:

Servicio de Transito Aéreo — DINAC R 11

PIE DE PAGINA - DOCUMENTACION DE EMISION INICIAL

Presentacidn Con una raya superior.

Tipo de letra Times New Roman, Tamafio: 8, Negrita.

Derecha Numeracién de pagina XX / XX hl

Centro Descripcion del tipo de documento y su ~
numeracién, ;

Tipo de letra para la numeracién

Capitulo Arabigo.

Volumen Romano.

Apéndice alfabeto en maytscula.

Adjunto alfabeto en mayuscula.

Acrénimo sin numeracion,

lzquierda Edicién, Revisién, Dia/mes/afio (acorde a la
Resolucién de publicacion, o enmienda).

Efemplo de Pie de Pégina para documentacién de Emisién iniclal:

PRIMERA EDICION - R00 Capitulo 2 4/6

12/1012013 RESOLUCION N° 1578 /202014

PARA ENMIENDA

Presentacién primera linea Con una raya superior.

Tipo de letra Times New Roman, Tamafio: 8, Negrita.

Derecha Numeracién de pagina XX / XX.

Centro Descripcién del tipo de documento Yy su U,__,
numeracién.

Tipo de letra para la numeracién.

Capitulo Arabigo.

Volumen Romano.

Apéndice Alfabeto en maytscula

Adjunto Alfabeto en mayuscula,

Acrénimo Sin numeracién,

" Izquierda El término AMDT para indicar que es una

Enmienda seguida del nimero de la enmienda.

Segunda linea

Izquierda Dia/mes/afio (acorde a la Resolucién de la

enmienda).
Ejemplo de Ple de P4gina para enmienda:

PRIMERA EDICION - R0 Capitulo 1 mn
12/05/2014 RESOLUCION N° 1347/2014
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ORGANIZACION
Formato

Tapa
Contratapa
Registros de
corrigendos

Paginas efectivas

enmiendas

indice
Referencias

Preambulo o Antecedentes

Capitulos

Ejemplo: CAPITULO 1.
Titulo de los Capitulos
Ejemplo. DEFINICIONES.
Graficas

Secciones
Ejemplo:
Sub secciones/parrafos
Ejemplo: 2141,
Numeracién

Ejemplo: 2.1; 2.1.1; 2.1.1.1.
Parrafos

Apéndices

Utilizar paginas intercambiables, a fin de facilitar
su revision y actualizacion.

Sin numeracion. Ver ejemplo de tapa.

Ver ejemplo de tapa

Pagina con numeracion consecutiva en
ndimero romano.

Pagina con numeracion consecutiva en
ndmero romano.

Pagina con numeracibn consecutiva en
ndmero romano.

Pagina con numeracion consecutiva en
ndmero romano.

Pagina con numeracion consecutiva en

nlmero romano.
En nimero arabigo.

Sin numeracién.

Las graficas o cuadros que por necesidad
sobrepasen el tamafio carta, ser4n dobladas
hasta lograr esta dimensién. Podran ser
ajustados el tamafio de las letras hasta Arial 7.

Con numero arabigo en orden creciente.

2.1, los textos deben iniciar en mayusculas.

Con nimero arabigo en orden creciente.

los textos deben iniciar en maytsculas.

Toda numeracién debe indicar el capltulo que
esta siendo normado seguido de un punto,
iniciando la numeracion con el uno, aumentando
en forma consecutiva y la correspondiente
sangria.

Son los textos que describen la regulacién. Se
identifican en orden de prioridad, de la
siguiente manera: 2.1 a), 1., e i) todos a 1,0 de
la sangria del texto.

Contienen disposiciones que por
conveniencia se agrupan por separado, pero que
forman parte de Ilas regulaciones y
procedimientos adoptados, numerados
alfabéticamente en orden ascendente; el cual a
su vez se divide en secciones y estas en
parrafos.

Ejemplo: Apéndice A, Seccién 1. a) i).

Adjuntos

Contienen textos que complementan las
regulaciones y procedimientos y que son
incluidos como orientacién para su aplicacién, sin
caracter regulatorio, numerados alfabéticamente
en orden ascendente; el cual a su vez se divide
en secciones y estas en pamafos.

Ejemplo: Adjunto A, Seccién 1 a) ).
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MODELO DE TAPA DE DINAC Rs.-

REPUBLICA DEL PARAGUAY
DIRECCION NACIONAL DE AERONAUTICA CIVIL

]/ “REGLAS PARA EL DESARROLLO, APROBACION,
“¥] HOMOLOGACION Y ENMIENDA DE LOS DINAC Rs,
ASI COMO EL OTORGAMIENTO DE EXENCIONES”

Esta edicion fue aprobada por Resolucion N°..........

PRIMERA EDICION R00 - ANO 20XX.-
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CAPITULO 3.

PROCESAMIENTO DE LOS REGLAMENTOS
3.1 DESARROLLO Y APROBACION

El desarrollo y aprobacién de un reglamento debera cumplir como minimo con
las siguientes etapas:

a) Propuesta:

1) Pueden proponer el desarrollo o modificacion de los reglamentos
aeronauticos:
i) la OACI y el SRVSOP, mediante la emisién de sus propuestas de
adopcion o enmienda.-
i) las areas responsables de emitir reglamentaciones, los técnicos y
los grupos de trabajo de la DINAC.-
iii) las personas (naturales o juridicas) involucradas en actividades
aeronauticas.-

2)  Estas propuestas deben ser remitidas a la Secretaria General de la
DINAC en formato impreso, al cual se le asignard un nimero de
expediente.-

3) La DINAC es la responsable de los procesos de elaboracién de los
reglamentos y ejecutara su trabajo en coordinacién con las areas
técnicas involucradas en los asuntos a ser reglamentados.-

b)  Validacién interna

1) Las propuestas de normas una vez desarrolladas, seran discutidas y
aprobadas por los responsables de las 4reas técnicas competentes
de la DINAC en el aspecto técnico y de ser necesario, en el
aspecto econdmico o juridico por especialistas designados.-

2) En caso de que la propuesta requiera la opinién de los usuarios y de
la industria aerondutica y los resultados de la evaluacidn son
satisfactorios, la propuesta pasara a la fase de difusién si afecta a la
industria aeronautica nacional.-

c) Difusién de propuesta

1) La propuesta debera ser publicada en el sitio web de la DINAC para
conocimiento y andlisis de los usuarios, por un plazo minimo de 15
(quince) dias calendario, previos a su aprobacién.-

2) La propuesta contendrd el sustento de cada uno de los requisitos a
ser incorporados, modificados o eliminados del reglamento especifico,
para lograr una buena comunicacion de los objetivos de la misma.

3) En caso de no ser recibidos comentarios, en el plazo establecido en el
punto 1, se dara por concluida la etapa de difusion.-

d) . Anilisis de comentarios

1) Concluida la etapa de difusion, la DINAC procedera a efectuar los
analisis de los comentarios y sugerencias recibidos, en conjunto con
las areas técnicas competentes; :

2) La presentacion de recomendaciones o sugerencias por parte de
personas (naturales o juridicas) no implica obligacién distinta al
andlisis de la misma; en consecuencia, la DINAC podra aceptar,
modificar o negar, en todo o en parte las observaciones o
sugerencias planteadas informando sobre el particular al recurrente,
por el mismo medio y forma en que se formulé la recomendacion o
sugerencia.-

PRIMERA EDICION - R00 Capitulo 3 1/3
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3.3

3) De ser favorable el andlisis, se procedera a incorporar los requisitos
en el reglamento.-

4)  Sicomo resultado de las consultas, el texto original del reglamento
propuesto cambiara sustancialmente, el &rea o dependencia
encargada de la reglamentacion podra considerar la posibilidad de
ser sometido nuevamente a consulta, debiendo volverse a la etapa
de difusién.-

5) De no recibirse comentarios en el plazo establecido, se
considerara que no hay objecion a la propuesta planteada.-

6) El sustento de la aceptacién o rechazo por parte de la DINAC
de las recomendaciones o sugerencias recibidas, debera estar
documentado y formar parte del archivo de la propuesta especifica,
que debe ser conservado segun el ltem 1.4 del Cap. 1 de este
Reglamento.- ’

Aprobacién

La version definitiva del reglamento sera elevada a la Presidencia de la
DINAC, previo Dictamen de la Asesorfa Juridica, para su aprobacion,
publicacién y entrada en vigencia.-

Publicacién

1) Las versiones oficiales y actualizadas de los DINAC Rs seran
publicadas en la Pdagina WEB de la Direccién Nacional de
Aeronéutica Civil (www.dinac.gov.py), debiendo corresponder a la
Gltima version del documento.-

2) En caso de imposibilidad de cumplimiento de la publicacién WEB, se
podra suplir dicho procedimiento con la publicacién en un diario
nacional de gran circulacién, por tres dias consecutivos o alternados,
conteniendo la descripcion de la modificacion, o un resumen del
contenido del DINAC R.-

3) La disponibilidad de los reglamentos en la Pagina WEB, no releva a
los establecimientos aeronauticos de la obligacién de disponer en
cada una de sus bases de un ejemplar impreso, oficial y actualizado
de dichos Reglamentos adquiridos de la DINAC, correspondientes a
aquellas regulaciones directamente aplicables a su actividad, o a
aquellas actividades reguladas en otros reglamentos especificos que
requieran la copia fisica de las normas aeronauticas.-

ARMONIZACION Y ADOPCION

a) La DINAC debe iniciar los procesos de armonizaciéon y/o adopcidn, asi
como la implementacién de los DINAC Rs, en funcién a necesidades ya
los plazos establecidos para el efecto.-

b) La armonizacién y/o adopcion, asi como la implementacién de los
SARPs y LAR, debe realizarse inmediatamente una vez recibidas las
enmiendas por la DINAC.-

c) La DINAC debera establecer en su plan de armonizacioén y/o adopcion, el
plazo que permita efectuar la enmienda progresiva de sus reglamentos,
informando de su avance a la OACI y al SRVSOP.

ENMIENDA

a) Los reglamentos pueden modificarse a través de enmiendas a los Anexos al
Convenio sobre Aviacién Civil Internacional o, las enmiendas a los LAR
notificadas por el SRVSOP.-

b) Los criterios para la enmienda de los reglamentos son los siguientes:

1) Deben modificarse lo menos posible, con objeto de que los
explotadores y usuarios sujetos al cumplimiento de los
reglamentos, puedan realizar sus actividades con la adecuada
estabilidad reglamentaria.-
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2) Deben limitarse a las enmiendas que sean importantes para la
seguridad operacional, regularidad y eficiencia de la actividad
aerondutica civil y al interés publico.-

3) Evitar modificaciones de redaccion a menos que resulten
absolutamente indispensables.- :

c) El analisis de una enmienda debe reflejar su consecuencia y consistencia
con la reglamentacién aeronautica, para lo cual debe tenerse en cuenta lo

siguiente:
1) Consideracién sistematica de las normas y métodos recomendados
por la OACI;

2)  Armonizacién de los reglamentos nacionales con los Reglamentos
Aeronauticos Latinoamericanos (LAR);

3) Los periodos minimos establecidos para la implementacion de la
enmienda en relacién a los reglamentos propuestos;

4) La solucion de cualquier conflicto o interrelacion que pudiera darse
con relacion a los reglamentos vigentes.-

3.4 NOTIFICACION DE DIFERENCIAS
a) La DINAC notificara toda diferencia existente entre sus reglamentos
nacionales, a:

1) la OACI, respecto a los Anexos al Convenio sobre Aviacién Civil
Internacional; y

2) al SRVOSP, en relacién a los LAR, especificando el plazo
dentro del cual sera superada la diferencia.-

b) En ambos casos deberan observarse los procedimientos y plazos
especificos establecidos, tanto por OACI como por el SRVSOP, para la
notificacién de diferencias.-

c) Las notificaciones de las diferencias se realizaran a través del sistema
EFOD, por los responsables del area pertinente.-

HOMOLOGACION — REGLAMENTOS EMITIDOS POR OTROS ESTADOS

En caso de homologacién de reglamentos emitidos por otros Estados, se deben
establecer acuerdos con el Estado Originador para la utilizacién de dichas
normativas, a fin de garantizar el acceso oficial al documento homologado, o las
suscripciones que correspondan, incluidos los costos o canones que deban ser
pagados.-

En dicho acuerdo, se deberan contemplar los canales de comunicacién necesarios
para mantener actualizados los reglamentos homologados, siempre que en el
Estado de origen tengan alteraciones o enmiendas.-
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4.2

4.41

a)

b)

CAPITULO 4.

EXENCION

AUTORIDAD PARA LA EMISION DE UNA EXENCION.-

Habiéndose previsto que se satisfagan los requerimientos para mantener
un nivel aceptable de seguridad, la DINAC puede autorizar, bajo
circunstancias excepcionales, una exencibn a la obligacién legal
que tiene toda persona (natural o juridica), de satisfacer los requisitos de
cumplimiento de una regla o parte de ella, contenida en los DINAC Rs.-

Las exenciones seran otorgadas por la DINAC por periodos de tiempo
definidos, que en ningln caso excederan de un afo. El documento que
autoriza la exencién debe indicar el plazo otorgado.-

SOLICITUD Y JUSTIFICACION.-

a)

b)

c)

Cualquier persona (natural o juridica) podra solicitar a la DINAC que le
expida una autorizacién para una exencién:

1) El solicitante debera exponer, por escrito, via Secretaria General de
la DINAC, en forma documentada, el requisito reglamentario del cual
solicita se le exima, argumentando los motivos, expresando los
eventuales beneficios al interés publico, en que forma no resultara
afectado el nivel de seguridad operacional con el correspondiente
analisis de gestion de riesgos respecto a peligros identificados, y
cuando corresponda, Ila duracion y la forma de cumplimiento
alternativo que propone del mismo.-

2) Las solicitudes de exencién deberan estar fundadas exclusivamente
en razones técnicas, nunca en razones administrativas o
economicas.-

El solicitante debe incluir una justificacién argumentada completa en
donde se describan las acciones tomadas para evitar cualquier efecto
contraproducente a la seguridad de las operaciones y las compensaciones
desarrolladas para mitigar esos efectos.-

Solo seran procedentes para su evaluacién las solicitudes de exencion

basadas en argumentos técnicos y no simplemente econédmicos o juridicos.

EMISION DE LA EXENCION.-

a)

b)

La DINAC debe emitir la exencion en forma escrita y adoptar la forma de
una resolucion. La misma debe contener todas las limitaciones que la
autoridad que certifica considere conveniente aplicar, incluyendo el periodo
de vigencia.-

La DINAC, a través de la Secretaria General, debe remitir copias de las
exenciones emitidas al Coordinador Nacional de Seguridad y al Archivo
Reglamentario a efectos de mantener un registro actualizado de los
mismos.-

NEGACION DE LA SOLICITUD DE EXENCION.-

Después de haber evaluado los argumentos presentados por el solicitante, si la
autoridad determina que estos no justifican la exencion pedida, debe emitir una
nota de negacion al solicitante.-
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ANEXO “A”

PROCEDIMIENTO PARA LA “ADOPCION DE ENMIENDAS DE LOS
ANEXOS AL CONVENIO DE AVIACION CIVIL INTERNACIONAL Y
LOS LARs COMO DINAC Rs Y NOTIFICACION DE DIFERENCIAS”

QACI / SRVSOP remite
propuesta de AMDT.

v

DRI recibe propuesta
AMDT, imprime y remite
a SG y a Areas
responsables.

Areas responsables
Recepciona la AMDT,
analiza y elabora dicta-
men técnico.

(Plazo: 20 dias habiles),

y

¢ conforme?

Areas responsables
Inician el proceso de‘_
adopcién de AMDT como
DINAC Rs.

Finalizado el DINAC R se
remite a Asesoria
Juridica

—1

Asesoria Juridica Recibe,
analiza y dictamina sobre
su adecuacidbn a las
normativas vigentes.

(Plazo: 05 dias habiles).

¢ satisfactorio?

Comunicacién de diferen-
cias

Asesoria Juridica Prepara
proyecto de Resolucion y
emite a Secretaria
General.

Y

Secretaria General Eleva a
Presidencia para aproba-
cion y firma

& Adopta AMDT?

Area responsable Recibe
autorizacién para reportar
diferencias por Sist

EFOD.

Dpto. de Relaciones
Internacionales recibe
autorizacion para notifica-
cidn escrita,

Secretaria General envia
expediente al Dpto de
Relaciones Internacionales
para remitir respuesta a la
OACI SRVSOP ¥
proceder al archivo en el
Archivo Central Reglamen-

v

tario.

Areas responsables

Realizan  Procedimiento
Operativo ¥ remiten
solicitud al Dpto. AIS de la
DAC de publicacion en la
AP PARAGUAY  de
diferencias.

Areas responsables

Reciben la Resolucion de
aprobacién y procede a
actualizar la fecha de apro-
bacién y asigna el N* de
Resolucién en el pie de

pagina.
v

Areas responsables

Remite una copia en
formato PDF al Dpto. de
Relaciones Internacionales
para disponibilidad de
usuarios en la DINAC, a la
GTIC para su publicacién
en la Pag. WEB de la
DINAC.

FIN

ok ok ok %k ok
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ANEXO “B”

PROCESO DE APROBACION DE LOS DINAC Rs
A

1- PROPUESTA

OACI/SRVSOP/ Areas responsables

DINAC/ PERSONAS realizan la validacién
interna.

L Requiere
opinién de la
comunidad
aerondutica?

2- VALIDACION 3- DIFUSION

En la Pag. WEB de la
DINAC.

&Se reciben
comentarios de , ot

la comunidad
ica?

> 4- ANALISIS DE LOS
— COMENTARIOS por las
Areas responsables.

¢ Modifican

sustancial-
mente el

reglamento?

A

5- Area responsable elabora
original, verifica y aprueba
Asesoria Juridica y remite para <
Resoluclén.

&5Se aprueba el
Reglamento?

8- APROBACION por
Resolucién, se remite a las

reas responsables, se
notifica a la OACISRVSOP
Ipersonas.

7- PUBLICACION

rea  afectada remite  para
publicacién en la AIP PARAGUAY,
en pagina WEB o notificacién de
diferencia por el sistema EFOD

Fedeke ke ke
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